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REPUBLIKA HRVATSKA

DRZAVNI ARHIV U GOSPICU
Kaniska 17, 53000 Gospié¢

Tel: 053/560-440, fax: 053/560-441
e-mail: drzavni-arhiv@gs.t-com.hr

IZVJESCE O RADU TIJEKOM 2016. GODINE

Drzavni arhiv u Gospi¢u 2016. godine obavljao je svoju djelatnost, na podru¢ju svoje
nadleznosti, sukladno zakonskim odredbama, skrbeéi o registraturnom i arhivskom gradivu,

njegovoj zastiti, prikupljanju, stru¢noj obradi i davanju na koristenje.

1. NADZOR NAD ARHIVSKIM | REGISTRATURNIM GRADIVOM

1.1. NADZOR ZASTITE GRADIVA U PISMOHRANAMA

Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva obavljao je nadzor
gradiva kod imatelja/stvaratelja, vodio popis ustanova, poduzeca, udruga, drugih pravnih
osoba 1 gradana ¢ijim radom nastaje vrijedno gradivo, obavljao nadzor nad izlu¢ivanjem
gradiva i vodio brigu o preuzimanju arhivskog gradiva sukladno planu preuzimanja i
prioritetima.

Operativnim planom za 2016. godinu predvidjeli smo izvrsiti obilazak 36 pismohrana
od Cega je realizirano 30 nadzora nad arhivskim i registraturnim gradivom u pismohrana. Kod
stvaratelja Opéine Karlobag izvanredno je izvrSen pregled pismohrane i edukacija
novozaposlenog djelatnika zaduzenog za rad pismohrane. Pismohrana Ureda drzavne uprave

u Licko-senjskoj zupaniji, Ispostava Otocac zatrazila je odgodu pregleda pismohrane iz



razloga adaptacije prizemlja zgrade u kojoj je smjeStena i pismohrana. Preostala Cetiri
stvaratelja gradiva (SDP, Turisticka zajednica Opc¢ine Perusi¢, Turisti¢ka zajednica Licko-
senjske Zupanije i DVD Otocac) zatrazila su da se nadzor pismohrane odgodi za sljedecu
godinu zbog nemogucnosti nazo¢nosti sluzbene osobe (sluzbena putovanja, prezauzetost, rad
na dva mjesta i sl.). Pregled stvaratelja / imatelja gradiva MUP - Policijska uprava Licko-

senjska realizirat ¢e se u sije¢nju 2017. godine.

Tijekom 2016. godine obavljen je nadzor nad arhivskim i registraturnim gradivom sljedecih

stvaratelja:

—

. Srednja Skola Korenica

. Djecji vrti¢ Slapi¢ Korenica
. Srednja Skola Otocac

. Dom zdravlja Otocac

. Osnovna skola Donji Lapac
. Op¢ina Donji Lapac

. Op¢ina Gracac

. KnjiZnica 1 Citaonica Gracac
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. Javna ustanova Park prirode Velebit Gospi¢
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. Ured drZavne uprave u Licko-senjskoj Zupaniji

. Op¢ina Udbina
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. Srednja skola Gracac
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. Osnovna $kola Nikola Tesla Gracac
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. Turisti¢ka zajednica Op¢ine Karlobag
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. Osnovna skola Karlobag
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. Turisticka zajednica Op¢ine Plitvicka Jezera
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. Komunalac doo Korenica
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. DGU Podrucni ured za katastar Gospi¢, Odjel za katastar nekretnina Gospic,
Ispostava Korenica

19. Ured drzavne uprave u Li¢ko-senjskoj zupaniji, Ispostava Korenica

20. Narodna knjiznica Op¢ine Perusic¢

21. Op¢ina Vrhovine

22. Grad Otocac

23. Dje¢ji vrti¢ Ciciban Otocac



24. Hrvatska Gospodarska Komora, Podruznica Oto¢ac

25. Op¢ina Plitvicka Jezera

26. Zavod za zaposljavanje, Podru¢na sluzba Gospic¢

27. DGU Podrucni ured za katastar Gospi¢ Odjel za katastar nekretnina Gospié
28. Osnovna skola Brinje

29. Op¢ina Brinje

30. Op¢ina Karlobag

Tijekom pregleda pismohrane kod dva stvaratelja (Opc¢ina Udbina i Hrvatski zavod za
zapoSljavanje Podruc¢ni ured Gospi¢) izdano je Uvjerenje kojim je potvrdeno da nema
preporucenih mjera zastite gradiva.

Tijekom godine, s ciljem kvalitetnije komunikacije arhiva i stvaratelja te bolje zastite
arhivskog 1 registraturnog gradiva u pismohranama, ¢esto na inicijativu samih stvaratelja,
pruzana je struéna pomo¢ i edukacija nadleznim djelatnicima u pismohranama; MUP - PU
Li¢ko-senjska, Muzeja Like Gospi¢, Gra¢ac Cistoée d.0.0. za komunalne djelatnosti,
Prekr$ajnog suda Gospi¢, Doma zdravlja Gospi¢, Policijske postaje Karlobag, Policijske
uprave Zadarske Policijska postaja Gracac, Gackog puckog otvorenog ucilista Otocac,
Zavoda za hitnu medicinu Li¢ko-senjske Zupanije i Osnovne Skole Nikola Tesla Gracac.

Temeljne mjere zastite arhivskog i registraturnog gradiva na kojima se inzistiralo bile su
dostava Popisa gradiva temeljem Pravilnika o dopunama pravilnika o zastiti i Cuvanju
arhivskog 1 registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 106/2007.), izlu¢ivanje i odabiranje
arhivskog od registraturnog gradiva, polaganje stru¢nog ispita za djelatnike zaduzene za rad u
pismohrani te donoSenje Pravilnika s posebnim popisom gradiva s rokovima cuvanja doti¢nog
stvaratelja kao i poboljsanje materijalno-tehnickih uvjeta ¢uvanja registraturnog i arhivskog
gradiva u pismohranama stvaratelja.

Stvaratelji gradiva; DGU Podruc¢ni ured za katastar Gospi¢ Odjel za katastar nekretnina
Gospi¢, Policijska uprava Li¢ko-senjska Policijska postaja Otoc¢ac i Osnovna Skola dr. Franje
Tudmana Licki Osik zatrazili su odgodu roka izvrSenja naloZenih mjera, $to im je, zbog
opravdanih razloga, i odobreno, a novi su rokovi izvrSenja mjera prolongirani najduze za tri
mjeseca.

S obzirom da je raskinut osnovni ugovor izmedu Drzavnog arhiva u Gospiéu, Hrvatskog
drzavnog arhiva i Avicene Software d.o.o. ¢ime je prestalo pravo koriStenja web aplikacije za
registar arhivskih fondova i zbirki pod nazivom "ARHINET", DAGS nije pristupio niti koristi

predmetnu aplikaciju. U 2016. godini popis gradiva stvaratelja dostavljan je u xml obrascu



kojega su dostavili sljedeci stvaratelji: Opc¢ina Perusi¢, Komunalac d.0.0. Otocac, Javni
Biljeznik Milica Kolar, Uprava za zatvorski sustav Zatvor u Gospi¢u, Op¢ina Donji Lapac i
Op¢ina Gracac.

Popis gradiva u konvencionalnom pisanom obliku dostavila je Osnovna $kola Donji
Lapac i Muzej like Gospi¢, dok je popis u obliku arhivske knjige dostavilo Gacko pucko
otvoreno uciliste Otocac, Ured drzavne uprave u licko-senjskoj zZupaniji Sluzba za drustvene
djelatnosti Ispostava Korenica i Ured drzavne uprave u licko-senjskoj zupaniji sluzba za
imovinsko-pravne i zajednicke poslove.

Od ukupno zaprimljenih Sesnaest Pravilnika o zaStiti arhivskog 1 registraturnog
gradiva stvaratelja s posebnim popisom gradiva s rokovima cuvanja RjeSenje na primjenu i
posebni popis ostvarilo je sedam stvaratelja: Dom zdravlja Otocac, Gacko pucko otvoreno
uciliste Otocac, Osnovna $kola Anz Frankopan Kosinj, Turisti¢ka zajednica Grada Otocca,
Grad Gospi¢, Gragac Cisto¢a doo za komunalne poslove i Dje¢ji vrti¢ Pahuljica Gospic.

Preostalih devet stvaratelja ( Osnovna Skola Licki Osik, Srednja Skola Plitvicka Jezera,
Osnovna §kola Karlobag, Op¢ina Brinje, Opéina Vrhovine, Op¢ina Donji Lapac, Djecji vrti¢
Ciciban Otocac, Op¢ina Plitvicka Jezera, Osnovna Skola donji Lapac) su u fazi pregleda i

korekcije te ¢e se rijesiti do kraja sijecnja iduce godine.

1.1.I.  NADZOR NAD IZLUCIVANJEM BEZVRIJEDNOG GRADIVA U
PISMOHRANAMA

Imatelji i stvaratelji arhivskog i registraturnog gradiva, u cilju osiguranja dostatnog
prostora za odlaganje i Cuvanje gradiva od trajne vrijednosti, poticani su na redovito
provodenje postupaka odabiranja 1 izlu¢ivanja. Obavljan je nadzor nad gradivom predlozenim
za izlu¢ivanje, davana stru¢na misljenja 1 izdana su RjeSenja o odobrenju izluc¢ivanja gradiva.
Tijekom 2016. godine ukupno je izlu¢eno 516, 6 d/m gradiva od 24 stvaratelja. Djelatnica
Odjela za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva prisustvovala je na zahtjev
Licko-senjske zupanije pri postupku izluCivanja gradiva LiCko-senjske Zupanije (koja je
izluCivanje izvrSila postupkom predaje registraturnog gradiva) ovlaStenom druStvu za
reciklazu papira Metis d.d. Otocac.

Tijekom 2016. godine ukupno je izlu¢eno 516,6 d/m gradiva od 24 stvaratelja (pojedini
stvaratelji izlucivali su gradivo dva ili viSe puta) iz razloga Sto to gradivo nije odabrano kao

arhivsko. Rjesenje o odobrenju izlucivanja gradiva dobili su sljede¢i stvaratelji:



1. Mati¢ni ured Otocac — 1 d/m gradiva

2. Mati¢ni ured Perusi¢ — 2 d/m gradiva

3. Porezna uprava Podru¢ni ured Istra, Hrvatsko Primorje, Gorski Kotar i Lika
Ispostava Otoc¢ac — 25 d/m

Gimnazija Gospi¢ — 6 d/m

JU Nacionalni park Plitvicka jezera — 160 d/m
HEP Elektrolika Gospi¢ — 50 d/m

Osnovna skola Luka Perkovi¢ Brinje - 2,5 d/m
Mati¢ni ured Brinje — 0,5 d/m

Javni biljeznik Mile Fajdi¢ — 2 d/m

10. Op¢a bolnica Gospi¢ — 60 d/m
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11. Licko-senjska zupanija - 20 d/m

12. HZMO Podruéni ured u Gospi¢u — 5 d/m

13. Op¢ina Perusi¢ — 9 d/m

14. Javni biljeznik Mile Fajdi¢ — 1 d/m

15. Javni biljeznik Mile Fajdi¢ — 3 d/m

16. Javni biljeznik Boris Zduni¢ — 5 d/m

17. Op¢inski sud u Gospic¢u — 10 d/m

18. HZZO Podru¢ni ured Gospi¢ — 8 d/m

19. Usluga doo Gospi¢ — 55 d/m

20. DGU Sredisnji ured Odjel za katastar nekretnina Gospi¢ — 6 d/m

21. Op¢ina Donji Lapac — 2,5 d/m

22. Pucko otvoreno uciliste dr. A. Star¢evié¢ Gospi¢ — 8,5 d/m

23. Grad Otocac — 4 d/m

24. Osnovna skola Luka Perkovi¢ Brinje — 4,5 d/m

25. Op¢ina Donji Lapac — 1,6 d/m

26. Uprava za zatvorski sustav Zatvor u Gospi¢u — 13 d/m

27. Op¢ina Gracac — 6,5 d/m

28. Javni biljeznik Mile Fajdi¢ — 1 d/m

29. Op¢inski sud u Gospicu — 41 d/m

30. Mati¢ni ured Gospi¢ — 3 d/m

Svako izlucivanje potkrijepljeno je RjesSenjem kojim se odobrava postupak izlucivanja,

a po zavrSetku izluCivanja Arhivu je dostavljen Zapisnik o nacinu kako je izlu€ivanje

1zvr$eno.



Proces izlu¢ivanja odrazava odgovornost stvaratelja prema gradivu, a posebno s
obzirom da se postupci izlu€ivanja gradiva vrSe redovito skoro svaku godinu, ¢ime se
oslobada prostor za kvalitetniji smjestaj arhivskog gradiva.

Kako bi se oslobodio prostor za nadolaze¢e gradivo koje ¢e se preuzeti u Arhiv
izvrSeno je izlucivanje gradiva u Arhivu. Izlu¢eno gradivo nije odabrano kao arhivsko i ne
sadrzi vrijednost za povijesna, kulturoloska ili druga znanstvena istrazivanja. IzluCivanje je
izvrSeno u suradnji s ovlastenom tvrtkom za preuzimanje, prijevoz i reciklazu DS Smith
Unijapapir Croatia doo Pogon Zadar. Ukupna koli¢ina gradiva koje je izluceno je cca 38 d/m

bezvrijednog gradiva.

1.2. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva u 2016. godini planom
preuzimanja predvidio je preuzimanje gradiva od tri stvaratelja.
Realizirano je ukupno 2 (dva) preuzimanja gradiva po sluzbenoj duznosti i to od Strukovne
Skole Gospi¢ u koli¢ini od jedne (1) knjige i Radio Gospic¢a u koli¢ini od 9 d/m gradiva dok
gradivo predvideno planom nije preuzeto te se prenosi u plan preuzimanja za 2017. godinu te
¢e se u dogovoru s stvarateljima/imateljima gradiva pokusati $to prije realizirati.

Od Drzavnog arhiva u Karlovcu preuzeti su pasivni dosjei stvaratelja/imatelja gradiva
s podrucja nadleznosti Drzavnog arhiva u Gospicu. Pasivni dosjei stvaratelja su kopirani i
vraceni u DAKA.

Sklopljena su dva Ugovora o otkupu arhivskoga gradiva. Otkupi su evidentirani
Ugovorima o kupoprodaji.

Gospoda Marija Golac iz Zagreba je poklonila Arhivu arhivsko gradivo koje je zavedeno

kao Osobni fond Josipe Kosovi¢ Golac, a knjizno je gradivo pohranjeno u knjiznicu Arhiva.

| dalje se radi na projektu unosa popisa Zrtava iz II. svjetskog rata, poraca i
Domovinskog rata. Tijekom godine uneseni su podatci za 1 300 Zrtava.

Zakljuéno sa 2016. godinom u program popisa Zrtava sveukupno je uneseno 19 800

podataka o zrtvama Drugog svjetskog rata, poraca i Domovinskog rata.



2. SREDIVANJE ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI

Sredivanje arhivskih fondova i zbirki obuhvacalo je ¢itav kompleks stru¢nih poslova
kao $to su obrada i kompletiranje podataka, tehnicka zastita gradiva, odabiranje arhivskog od
registraturnog gradiva, izluCivanje registraturnog gradiva kojem su protekle grani¢ne godine
Cuvanja prema Pravilniku o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskoga
gradiva (NN 90/2002.), evidentiranje postupaka tijekom sredivanja $to podrazumijeva
prethodnu analizu stanja i izradu plana sredivanja, evidentiranje odstupanja od prvotnog plana
sredivanja uz obrazloZenje, identificiranje, oznacCavanje i popisivanje tehnickih jedinica,
evidentiranje podataka o stvaratelju fonda i ostalih vaznih podataka koji su uoceni tijekom
sredivanja, kompletiranje dosjea fondova ili zbirki i konac¢no, izrada obavijesnih pomagala.
Prilikom sredivanja postivani su temeljni arhivisti¢ki principi i nacela u cilju uspostave jasne i
pregledne strukture fonda ili zbirke odnosno u cilju kona¢nog definiranja i prikaza unutarnjeg
reda pojedinih arhivskih jedinica.

Tijekom 2016. Godine, prema planu, na obradi i sredivanju arhivskih fondova i
zbirki radilo je 7 djelatnika Arhiva (3 djelatnika iz Odjela za sredivanje 1 obradu arhivskog
gradiva te 4 djelatnika iz ostalih odjela). U poslovima planiranog sredivanja, obrade i opisa
fondova ostvareni su slijede¢i rezultati rada:

HR-DAGS-42, Okruzni sud u Gospi¢u (1944-1982), 70 d/m — dovrSena je planirana
arhivisticka obrada gradiva u koli¢ini 151 knjige (cca 5 d/m). Knjige su identificirane.
Proveden je postupak odabiranja i izlu¢ivanja bezvrijednog gradiva fonda odvajanog tijekom
sredivanja fonda. IzluCeno je cca 23,5 d/m registraturnog gradiva kojem je protekao rok
cuvanja. Zapoceta je izrada sumarnog inventara.

HR- DAGS- 12, Narodni odbor op¢ine Brinje (1952-1962), 10 d/m — realizirana je planirana
arhivisticka obrada i sredivanje gradiva u koli¢ini od cca 9,5 d/m. Prije pocetka sredivanja
fond se sastojao od 34 knjige i 80 arhivskih kutija koje nisu bile potpuno popunjene sadrzajem
gradiva. Rad na fondu zapocet je 2015. g. kad je sredeno cca 0,8 d/m (11 kutija), dok je u
2016. sredeno i obradeno 69 kutija. Od ukupnog broja arhivskih kutija tijekom sredivanja
izdvojene su za izlu¢ivanje 44 kutije gradiva (cca 3,5 d/m) i izraden je popis za izlu¢ivanje u
rukopisu. Nije proveden postupak odabiranja i izlucivanja gradiva izdvojenog tijekom
sredivanja. Od obavijesnih pomagala za fond je izraden arhivski popis gradiva koji ima odlike
sumarnog inventara prema ISAD (G). Prema navedenom obavijesnom pomagalu u fondu

ostaje 36 kutija i 34 knjige odnosno 5,1 d/m odabranog arhivskog gradiva trajne vrijednosti.



HR-DAGS-22, Narodni odbor op¢ine Perusi¢ (1952-1962), 12 d/m — tijekom 2016. ukupno je
69 kutija (6,9 d/m) gradiva ocis¢eno i ulozeno u bijele omote, bezvrijedno gradivo je izluceno,
a gradivo drugih fondova izdvojeno. Ostalo je jo§ cca 9 kutija (0,9 d/m) gradiva koje treba
srediti do kraja 1 spremiti u kutije. Knjige je potrebno signirati jer je pored postoje¢ih 16
dodano jo$ 5 knjiga iz fonda HR-DAGS- 30, Skupstina opéine Gospi¢, koje mu prema
provenijenciji pripadaju. Zapoceta je izrada sumarnog inventara.
HR-DAGS-31, Skupstina opéine Titova Korenica (1963-1990), cca 40 d/m —arhivisticki je
obradeno i1 sredeno oko 12 d/m gradiva. Veliki dio gradiva prije sredivanja je bio rasut i
pomijesan, a dio poprili¢no zaprljan 1 inficiran bakterijama 1 micelijama. Obavljena je zaStita
suhim ¢is¢enjem gradiva i odstranjivanjem korozivnog i plasti¢cnog materijala. Tehnicki je
opremljeno 139 kutija sredenog gradiva i nekoliko knjiga. Do kraja je provedena
rekonstrukcija unutarnje strukture fonda. Prijasnji poredak gradiva sredivanog 2006. godine
gdje su glavne cjeline bile godiSta, a tematske rasprSene unutar njih zamijenjen je poretkom
prema tematskim cjelinama koje su oblikovane prema arhivskim znakovima i klasama.
Proveden je postupak odabiranja i izluéivanja gradiva izdvajanog prilikom sredivanja.
Izlu€eno je 1 predano na uniStavanje ukupno 3 d/m bezvrijednog gradiva. Nakon konacne
obrade fond broji ukupno 322 kutije 1 43 knjige. DovrSava se sumarni inventar.
Prilikom sredivanja izdvojeno je gradivo pomijeSane provenijencije s ovim fondom za koje su
formirani novi fondovi ili je pripojeno postojeéim:

HR DAGS 237, Ured za katastar Titova Korenica; 1 kutija

HR-DAGS-177, Skupstina opstine T. Korenica (SAO Krajina), 1 kutija

HR-DAGS-26, NOO T. Korenica —11 knjiga, 1 kutija i 1 fascikl gradiva (Knjizi

Abecedni registar radnika ne moze se sa sigurnoScu utvrditi stvaratel;)

HR-DAGS-201, Op¢inski sudac za prekrsaje Titova Korenica — 2 knjige i 1 fascikl.

Fond je premjeSten u drugo spremise i sada datira vremenom 1960/1990 sadrzaja od 4

knjige (upisnici 1960-1961, 1962, 1966, 1968-1969) i fascikla prekrsajnih predmeta iz

1990.

HR-DAGS-27, NOO Udbina -1 knjiga i 1 spis

HR-DAGS-9, NOK T. KORENICA — 4 knjige (u 1 kut.)

HR-DAGS-251, NOO BUNIC - spisi i knjige (u 3 kut.)

HR-DAGS-243, Automoto drustvo T. Korenica (fragmenti) — 1 fasc.

HR-DAGS-256, Zajednica usmjerenog obrazovanja T. Korenica — 1 knjiga



HR-DAGS-23, Narodni odbor op¢ine Plitvicka Jezera (1955-1962) — realizirana je planirana
provedba postupka odabiranja i izlu¢ivanja gradiva ovog fonda u Arhivu ukupne koli¢ine 1,2
d/m (12 kutija) odvojenog za izlu¢ivanje prilikom obrade.

HR-DAGS-192, Skupstina opéine Gracac (1963-1990), cca 45 d/m — ove godine osnovno je
obradeno 1 pripojeno fondu 6 d/m gradiva ovog fonda koje je izdvojeno iz rinfuze
novoprimljenog gradiva 2015. godine od Ureda drzavne uprave u Zadarskoj zupaniji,
Ispostava Grafac (zapisnik od 26.01.2016.). Osnovno sortirano gradivo tehnic¢ki je
opremljeno arhivskim kutijama. Iz navedene akvizicije Fondu je pripojeno joS 25 kutija
tehnicki opremljenih 2015. godine pri izradi primopredajnog zapisnika te gradivo maticara
Mjesnih ureda Donji Lapac i Gracac— 2 kutije, 1 facikl i 4 knjige. Nerazdvojeno gradivo
fondova HR-DAGS-6, Narodni odbor kotara Gracac, HR-DAGS-14, Narodni odbor opcine
Gracac i HR-DAGS-192, Skupstina opéine Gracac — ukupno 27 kutija (1946-1962/1967)
smjesteni su u drugo spremiste uz HR-DAGS-6 i HR-DAGS-14 i dislocirano zbog nedostatka
prostora kod istih.

HR-DAGS-240, Stambena zajednica ,,Industrijsko naselje* Licki Osik (1950-1964), 0,1 d/m —
arhivisticki je obradena 1 kutija gradiva ovog fonda. Gradivo je sistematizirano, pregledano,
razvrstano po kronologiji i tematskim cjelinama, ulagano u bijele omote s ispisanim

relevantnim podacima. IstraZivana je povijest stvaratelja za opis fonda.

HR-DAGS-242, Poduzec¢e za gospodarenje i upravljanje stambenim zgradama i poslovnim
prostorijama ,,Progres* Licki Osik (1965-1974), cca 0,3 d/m — arhivisticki je obradena 1
knjiga i 2 kutije gradiva ovog fonda. Gradivo je sistematizirano, pregledano, razvrstano po
kronologiji i tematskim cjelinama, ulagano u bijele omote s ispisanim relevantnim podacima,
a dio je pridodan prethodno opisanom fondu HR-DAGS-240. Istrazivana je povijest

stvaratelja za opis fonda.

HR-DAGS-249, OSIZ za stambeno komunalne poslove Lic¢ki Osik (1976-1983), cca 0,1 d/m
— osnovno je obradeno tj. pregledano gradivo ovog fonda i dio spisa je izdvojen u prethodno
opisane fondove HR-DAGS-240. i HR-DAGS-242. O povijesti stvaratelja pronadeni su tek

oskudni podaci.

HR-DAGS-19, Narodni odbor op¢ine Lovinac (1952-1955), 1,5 d/m — ukupno je obradeno i
sredeno cca 0,5 d/m gradiva (5 arhivskih kutija). Iz navedene koli¢ine odvojeno je
registraturno od arhivskog gradiva, arhivsko je oc¢iS¢eno od korozivnog materijala, odloZeno u

bijele omote i poslozeno po brojevima.



HR-DAGS-109, Zbirka mati¢nih knjiga — gradivo je razgrani¢eno te su odvojene matice,
parice i drzavne parice u vise spremisnih prostorija radi sigurnijeg i jednostavnijeg koristenja.
Izraden je arhivski popis gradiva razvrstan prema zupnim, parohijskim i drzavnim maticama.
Mati¢ne knjige su razvrstane u arhivske kutije u koli¢ini od 8 d/m. Obrada ¢e se nastaviti u
sljedecoj godini.

HR-DAGS-247, Gimnazija Otocac - razdvojeni su arhivski popisi i gradivo Gimnazije Otocac
i Kraljevske /Drzavne realne gimnazije s obzirom da je rije¢ o dva fonda i ispravljene su

signature i podatci na arhivskim kutijama i popisima.

HR-DAGS-250, Alojzije [Alojz] Kukec — djelomiéno je sredeno gradivo fonda i formirane su
serije. Radi se o gradivu koli¢ine od cca 1 d/m. Analiticki inventar i dovrSetak procesa

sredivanja gradiva dovrsit ¢e se u sljedecoj godini.

Obrada ostalog gradiva :

U prostorijama za sredivanje gradiva nalazilo se neobradeno ili proteklih godina
preuzimano gradivo razliite provenijencije. Razvrstano je po stvarateljima i1 tehnicki
uglavnom opremljeno. 1z ovog gradiva proizisao je dio novoformiranih fondova. Gradivo je
smjeSteno u spremista na odgovarajuc¢a mjesta uz postojece fondove ili druge cjeline, i to:
HR-DAGS-79, Projektbiro Gospi¢; 1 kutija (fragmenti projektne dokumentacije - 7 kom.)
Nesredena cjelina DRUSTVENO-POLITICKE ORGANIZACIE razno; 0,23 d/m (2 klasiéne
kutije i 1uska)

HR-DAGS-108, Skupstina op¢ine Otocac — pripojeno je 0,5 d/m razne dokumentacije (op¢i
poslovi, imovinsko pravni, urbanizam, projekti/elaborati) koju je potrebno dalje razvrstati i
pripojiti odgovarajuc¢im arhivskim jedinicama.

HR-DAGS-120, Narodni odbor op¢ine Otocac— pripojene su 2 kutije gradiva izdvojene kod
sredivanja serije gradevinske dokumentacije fonda HR-DAGS-108, SO Otocac.

HR-DAGS-5, NOK GOSPIC — fondu su pripojene 2 kutije izvjesca i statisti¢kih podataka o
razli¢itim privrednim organizacijama s podrucja Like (Karlobag, Perusi¢, Plitvice, Otocac,
Srb, Donji Lapac i Udbina) iz perioda 1956-1960/1961-1965/) Napomena: gradivo nema
nikakve oznake stvaratelja gradiva. Nastalo je otprilike 1961. godine.

HR-DAGS- 252, OPCINSKO SINDIKALNO VIJECE OTOCAC, 1958-1985; 2 kutije; 0,2
d/m; (spisi i 6 spisovodstvenih evidencija/knjiga)

HR-DAGS-253, ELEKTROPRERADIVACKO, PROIZVOPACKO 1 SAOBRACAJNO
PODUZECE ,,UNA“ SRB, 1955-1957, 1 knjiga (Napomena: knjiga bila sastavni dio NOO
Srb)



HR-DAGS-254, OPCINSKI KOMITET SOCIJALISTICKOG SAVEZA RADNOG
NARODA OTOCAC; 1973/1990 — 1 knj., 1 sveZanj (u zajedni¢koj kutiji s drugim DPO s
podrucja Otocca)

HR-DAGS-255, UDRUGA CIVILNIH INVALIDA RATA OTOCAC 1997-2007; 2 kutije;
0,4 d/m

U Informacijsko dokumentacijskom odjelu obradivana je Zbirka arhivalija INDOK-a DAGS-
a. Gradivo je razvrstano po stvarateljima i odlozeno u arhivske kutije. Zbirka se nalazi u
prostoriji Skladista knjiga. Rije¢ je o zbirci mladih arhivalija proiziSlih iz druStvenih
djelatnosti danaSnjeg vremena koje sustavno prikuplja DAGS kako bi se obiljezila znacajna

kulturoloska dogadanja ili prikazi povijesti danasnjice. Ukupno je razvrstano 22 kutije, cca
2,2 d/m.

Topografsko obiljezavanje

Za kompaktuse i regale svih pet spremista izradeni su popisi s relevantnim podacima cjelina,
fondova 1 zbirki koje sadrze temeljem ranije izradenih popisa za topografski inventar (uz

postojece signature).

2.1. SKRBNICKI POSLOVI U SPREMISTIMA 1 EVIDENCIJE

Tijekom 2016. redovito su obavljani skrbni¢ki poslovi u spremistima i provodene su
mjere zaStite arhivskog gradiva u njima. Svakodnevno je kontrolirana relativna vlaga i
temperatura u spremistima, a ocitani podatci zavedeni su u kontrolni dnevnik RV i T. Vodena
je evidencija iznoSenja arhivskog gradiva iz spremista, izrada preslika istog, kao i njegovog
vrac¢anja natrag u spremiSte. U spremiStu br. 1, temeljem financijske potpore Ministarstva
kulture, ugraden je ventilacijski sustav kako bismo u zadanim uvjetima podrumskog

smjestaja, stvorili $to bolje mikroklimatske uvjete za cuvanje gradiva.

U Arhivu je pohranjeno trenutno ukupno 1 360 d/m gradiva ( arhivsko gradivo - fondovi,

prinove, depozit, registraturno pripremljeno za izlu¢ivanje) u 238 fondova i zbirki.



2.2. PROBIRANIJE I IZLUCIVANIJE GRADIVA U ARHIVU

Osim navedenih poslova osnovnog i arhivistickog sredivanja gradiva, provodenja skrbi i
mjera zaStite nad njim i ove je godine s prema dinamici obrade i sredivanja obavljano
probiranje i izlu€ivanje bezvrijednog gradiva kojem su protekli rokovi ¢uvanja.

U knjigu Opceg inventara izvrSene su 2 izmjene/dopune podataka. U knjigu

restauriranog i konzerviranog gradiva dodana su 4 nova upisa.

2.3. DIGITALIZACIUA GRADIVA

Digitalizirano je, odnosno snimljeno u dopunske i zastitne svrhe, 190 fotografija i razglednica.

2.4. SMJESTAJ PRINOVA U SPREMISTE

Tijekom godine zaprimljene i pohranjene su na police spremiSta prinove i vracene
maticne knjige s restauracije 1 konzervacije.

3. IZRADA POTVRDA | INFORMACIJA

Tijekom 2016. godine Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva zaprimio je
ukupno 378 pisanih zahtjeva fizickih i pravnih osoba za izdavanje preslika odredenog
arhivskog gradiva. Od toga 254 zahtjeva odnosila su se na gradevinsku dokumentaciju dok su
se 124 zahtjeva odnosila na trazenje podataka o Skolovanju i osobnih podataka iz matica

rodenih, vjencanih i umrlih - genealoSka istraZivanja te sudske spise.

Od ukupno 378 pristiglih zahtjeva, pozitivno je rijeSeno 313 dok za 65 zahtjeva nisu
pronadeni trazeni podatci ili nismo mogli udovoljiti zbog neposjedovanja trazenog gradiva.
Odjel za dokumentacijsko informacijske poslove zaprimio je 61 zahtjev za koriStenjem
arhivskog gradiva od Cega je 28 stranaka samostalno istrazivalo u €itaonici kroz 66 posjeta.
Arhiv su posjetili u€enici Cetvrtih i osmih razreda osnovne $kole, ukupno njih 150. Od
podnesenih zahtjeva izradene su preslike za 7 zahtjeva, a 13 zahtjeva je negativno rijeSeno. Za
2 zahtjeva provedeno je genealosko istrazivanje. Gradivo je vraceno kako je bilo i1 preuzeto.
Pruzane su informacije i upute o arhivskom i knjiznom gradivu putem telefona i elektronicke

poste, a redovito su i pravovremeno azurirani podatci na arhivskim mreznim stranicama.



4. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Arhivisti i1 arhivski tehnicari pratili su domacu i stranu strucnu arhivisticku, pravnu,
povijesnu i informatic¢ku literaturu, prisustvovali stru¢nim teajevima i seminarima koji su bili
organizirani pri Hrvatskom drzavnom arhivu. Bili smo suorganizatori 49. savjetovanja
hrvatskih arhivista s temom 49. savjetovanju hrvatskih arhivista ,, Arhivi i Domovinski rat* u
Plitvickim Jezerima od 26. do 28. listopada 2016. godine, na kojem su djelatnici arhiva
prezentirali svoje radove 1 postavili izlozbu Domovinski rat iz albuma vi¢. Alojzija Kukeca.

Pripravnik Mario Maras prisustvovao je edukaciji za pristupnike stru¢nom ispitu iz
arhivske struke u studenom 2016. godine. Pripravnik je pristupio stru¢nom ispitu u prosincu
2016. i s uspjehom polozio strucni ispit za arhivskog tehnicara, arhivistica Katarina Mataija
prisustvovala je Prvom kongresu sluzbenika za informiranje Hrvatske odrzanom u Zagrebu 7.
listopada 2016. godine, a ravnatelj je, kao predstavnik HAD-a sudjelovao na 20. seminaru
Arhivi, knjiznice, muzeji, mogucnost suradnje u okruzenju globalne informacijske

infrastrukture u Porecu od 23. do 26. studenoga 2016.

5. CITAONICA, INFORMACIJE, KNJIZNICA

Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove u sklopu s knjiznicom i ¢itaonicom
tijekom 2016. godine davao je na koristenje arhivsko gradivo, stru¢nu arhivisticku literaturu i
priru¢no knjizno gradivo za potrebe znanstvenih i drugih istrazivanja. Arhivsko i1 knjizno
gradivo koristilo se prema Pravilniku o radu citaonice, Pravilniku o koriStenju arhivskog
gradiva (NN 67/99) te o Zakonu o pravu na pristup informacijama (NN 172/03).

U navedenom razdoblju knjiznica je zaprimila 75 knjiga i 49 serijskih publikacija.
Knjizni fond se obradivao s elementima provjere ispravnosti, stavljanja Stambilja, unosom
podataka u Knjigu inventara, klasificiranjem i smjestajem na police prema klasifikaciji.

Podatci iz Knjige inventara knjiga i ¢asopisa upisani su i u program Excel kako bi se
nalazili 1 u elektronickom obliku. Kao sigurnosna kopija, podatci su ispisani na papir i
uvezani.

Nabavljana je struc¢na literatura i1 ostali knjizni fond putem kupovine, darovanja te
razmjena s drugim arhivima i ustanovama.

Dezurstva u Citaonici odvijala su se redovito.



cen e

postivali standardi i propisi zastite gradiva te je zapoceta revizija knjiznog gradiva koja ¢e se
nastaviti i u 2017. godini. Voden je Dnevnik ¢itaonice, a korisnici su upisivani u aplikaciju
Lector 2.

5.1. IZDAVACKA DJELATNOST

Tijekom godine Arhiv je objavio tri nova naslova:
1. Lovacko drustvo Lika Gospi¢ 1926.- 2016.
2. Star€evicanac- pretisak starih lickih novina

3. Licka sloga- pretisak starih lickih novina

6. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

Drzavni arhiv u Gospi¢u 18. veljate 2016. godine, u Spomen-domu dr. Ante
Staréeviéa u Velikom Zitniku predstavio je knjigu Sime Starcevié od rici do ricoslovja
autorica prof.dr.sc. Diana Stolac i doc.dr.sc. Vesna Grahovac — Prazi¢. Kbnjiga je kasnije
predstavljena u SveuciliStu u Zadru i1 SveuciliStu u Rijeci.

Medunarodni dan arhiva obiljeZzen je 9. lipnja 2016. godine postavljanjem izlozbe
Domovinski rat iz albuma vi¢. Alojza Kukeca.

OdrZano je predavanje Domovinski rat kroz arhivsko gradivo DrZzavnog arhiva u Gospicu za
ucenike osmih razreda koji su se istom prigodom upoznali s radom Arhiva. Predavanjima su
prisustvovala Cetiri 0Sma razreda rasporedeni po razredima.

1zlozba Domovinski rat iz albuma vI¢. Alojza Kukeca ponovno je postavljena na Plitvicama
povodom 49. savjetovanja hrvatskih arhivista Arhivi i Domovinski rat.

Priredena je izlozba Blago iz skolske skrinjice povodom 250 godina osnovnog skolstva na
podrucju Gospica. Pripremali su se i digitalizirali materijali za izlozbu odabirom arhivskog
gradiva i zbirki Drzavnog arhiva u Gospicu, knjiznog i arhivskog gradiva Osnovne $kole dr.
Jure Turi¢a u Gospicu. 1zlozba je postavljena u prostorijama Osnovne $kole 5. prosinca 2016.
godine. Uz izloZbu je prireden i prigodni katalog.

Izdanja Arhiva promovirana su putem internetske stranice Arhiva i na 39. medunarodnom
sajmu knjiga i ucCila Interliber na Zagrebackom Velesajmu od 8. do 13. studenoga 2016.

godine.



7. MATERIJALNO - FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA I ZGRADE
ARHIVA I ODRZAVANJE CISTOCE

Tijekom 2016. godine redovito su obavljani skrbni¢ki poslovi u spremistima i
provodene su mjere zaStite arhivskog gradiva u njima. Investicijom u nabavku dodatne
opreme poboljSani su uvjeti Cuvanja gradiva, a redovitim c¢iS€enjem, prozraCivanjem i
odrzavanjem prostorija, posebno spremista, Arhiv je nastojao svakodnevno ¢uvati optimalne

mikroklimatske sukladne pravilima struke.

8. KONZERVIRANJE, RESTAURIRANJE, UVEZIVANJE | MIKROFILMIRANJE
ARHIVSKOG GRADIVA

U 2016. godini sa restauracije, konzervacije i uveza iz Hrvatskog drzavnog arhiva vraceno je

sljedece arhivsko gradivo:

Matica /parica vjencanih zupe Donji Kosinj 1881. — 1941.
Matica /parica umrlih zupe Donji Kosinj 1881. — 1941.
Matica /parica vjen€anih Zupe Smiljan 1881. — 1940.

A

Matica /parica umrlih zupe Smiljan 1881. — 1940.

U HDA na restauraciji, konzervaciji 1 uvezu nalaze se jo§ slijede¢e matice/parice:

1. Matica/parica rodeni zupe Trnovac 1881. — 1941.
2. Matica/parica umrlih zupe Trnovac 1881. — 1941.
3. Matica vjencanih Donje Pazariste 1875. - 1926.

Tijekom godine u Knjigu restauriranog i konzerviranog arhivskog gradiva redovito su
upisivane promijene.

9. KANCELARIJSKI POSLOVI | FINANCIJSKO POSLOVANJE

U kancelariji arhiva obavljali su se poslovi prijema, pregleda, protokoliranja,
rasporeda, stanja i odlaganja rijeSenih predmeta, prijem stranaka te davanje usmenih i
telefonskih uputa za trazenje podataka. Takoder su se izradivali financijski planovi, izvjestaji

te zakljucni racuni, vodile poslovne knjige, kontrolirale i knjiZene poslovne knjige, izradivali



popisi inventara 1 imovine osnovnih sredstava, sitnog inventara, obracunavale place i druga
novc¢ana davanja, pratili financijski propisi, koordinirali rad sa sluzbom ZAP-a, Ministarstvom

kulture i drugim institucijama.

10. INVESTICLJE I INVESTICIJSKO ODRZAVANJE ZGRADE

Ugovori s Ministarstvom kulture za koriStenje sredstava Ministarstva u okviru javnih

potreba u 2016. realizirani su u cijelosti i na vrijeme o ¢emu je Arhiv izvijestio Ministarstvo.

Ravnatelj:
Ivica Mataija, prof.

Gospi¢, sijeanj 2017. godine



