REPUBLIKA HRVATSKA

DRZAVNI ARHIV U GOSPICU
Kaniska 17, 53000 Gospi¢

Tel: 053/560-440, fax: 053/560-441
e-mail: info@arhiv-gospic.hr

IZVIESCE O RADU ZA 2018. GODINU

Drzavni arhiv u Gospi¢u 2018. godine obavljao je svoju djelatnost, na podrucju svoje
nadleZnosti, sukladno zakonskim odredbama, skrbeéi o dokumentarnom i arhivskom gradivu,

njegovoj zastiti, prikupljanju, struénoj obradi i davanju na koritenje.

1. NADZOR NAD ARHIVSKIM I DOKUMENTARNIM GRADIVOM
1.1. NADZOR ZASTITE GRADIVA U PISMOHRANAMA

Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva obavljao je nadzor
gradiva kod imatelja/stvaratelja, vodio popis ustanova, poduzeca, udruga, drugih pravnih osoba
i gradana ¢ijim radom nastaje vrijedno gradivo, obavljao nadzor nad izluCivanjem gradiva i
vodio brigu o preuzimanju arhivskog gradiva sukladno planu preuzimanja i prioritetima.

Tijekom 2018. godine Odjel za zadtitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
obavljao je preglede pismohrana koji su popisani kao stvaratelji i imatelji javnog arhivskog 1
dokumentarnog gradiva. IzvrSeni pregledi evidentirani su Zapisnicima o pregledu pismohrane
zatim Rjesenjem odnosno u skladu s novim Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima
(NN.61/2018) preporukom, i/ili sluzbenom zabilje§kom odnosno Uvjerenjem kojim se utvrdilo
da kod stvaratelja nema uocenih nikakvih nedostataka .

Operativnim planom za 2018. godinu predvideno je bilo izvrSiti obilazak 38 pismohrana
od &ega je realizirano 24 nadzora nad arhivskim i dokumentarnim gradivom pismohrana.

Pismohrana Ureda drzavne uprave u Li¢ko-senjskoj Zupaniji, Ispostava Otocac se po treci put




pismeno oéitovala te zatraZila odgodu pregleda pismohrane iz razloga adaptacije prizemlja
zgrade u kojoj je smjeStena pismohrana. Preostali stvaratelji prenose se u sljedecu kalendarsku
godinu zbog povecanog dijela posla (sredivanje dvije pismohrane), jedna djelatnica je duzi
vremenski rok na bolovanju te vremenskih neprilika.

Nekolicina stvaratelja zatrazila je struénu pomo¢ koja im je i pruZena, npr. Srednja Skola
Gracac, Zupanijski sud u Karlovcu Stalna sluzba u Gospicu 2 x, Policijska postaja Karlobag,
Djegji vrti¢ Korenica, Park prirode Velebit, Turisticka zajednica Op¢ine Brinje, a sve u cilju
boljeg pristupa gradivu postujuci propisane zakonske odredbe, Ured drzavne uprave u Licko-
senjskoj Zupaniji Mati¢ni ured Lovinac.

Po prvi puta u Evidenciju stvaratelja je evidentiran Kulturno informativni centar Lovinac
gdje su u redovnom obilasku pismohrane dani naputci i sugestije za bolji 1 kvalitetniji rad same
pismohrane.

Nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom u 2018. godini izvrSen je kod sljedecih 24

stvaratelja :

1. Opéinski sud u Gospicu s zemljisno knjiznim odjelom
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. Turisti¢ka zajednica Op¢ine Perusi¢

. Opcina Brinje
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. Turisti¢ka zajednica Op¢ine Brinje

. Podruéni ured za katastar Gospi¢, Ispostava Lovinac
. Javna vatrogasna postrojba Gospic

. Opéa bolnica Gospié

. Dom zdravlja Gospi¢
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. Op¢ina Lovinac

10. Kulturno informativni centar Lovinac

11. Komunalac d.o.o0. Gospi¢

12. Usluga d.o.0. Gospié

13. Komunalac d.o.o. Korenica

14. Javni biljeznik Milica Kolar u Korenici

15. Zavod za hitnu medicinu Li¢ko-senjske Zupanije
16. Osnovna §kola Zrinskih i Frankopana Otocac
17. Osnovna skola Kralja tomislava u Udbini

18. Javna ustanova Peéinski park Grabovaca

19. Opéina Plitvicka Jezera



20. Grad Gospi¢
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. Sumarija Gospi¢

3]
o]

. Sumarija Otocac
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. Osnovna 8kola AnZ Frankopan u Kosinju
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. Zupanija Li¢ko-senjska

Jedna od temeljnih mjera zaStite arhivskog gradiva je i Pravilnik o zaStiti arhivskog
gradiva kojim imatelji gradiva ureduju pitanja organizacije, obrade, odlaganja i Cuvanja,
odabiranja i izlu¢ivanja gradiva. Prilog Pravilnika je Popis gradiva s rokovima ¢uvanja koji se
dostavlja nadleznom arhivu na suglasnost i ne moZe se primjenjivati prije nego se ista
suglasnost pribavi.

Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva u 2018. godini zaprimio
je dva Pravilnika o zastiti arhivskog gradiva s Posebnim popisom gradiva s rokovima ¢uvanja.
Izdano je jedno RjeSenje na suglasnost i primjenu Pravilnika o zastiti arhivskog gradiva i to
Osnovnoj skoli Lovinac.

Pravilnik o zatiti arhivskog i registraturnog gradiva stvaratelja Doma zdravlja Korenica

zaprimljen je dana 28. prosinca 2018. godine te ¢e biti pregledan poc¢etkom 2019. godine

1.1.1. Nadzor nad izlu¢ivanjem bezvrijednog gradiva u pismohranama

U 2018. godini zahtjev za izlu¢ivanje gradiva zatrazilo je 29 stvaratelja gradiva, te je 28
stvaratelja dobilo RjeSenje o odobrenju izlugivanja dok za jednog stvaratelja postupak pisanja
Rjesenja je u tijeku. Ukupna koli¢ina izlu¢enog gradiva je 451.5 d/m.

Rjesenje o odobrenju izlu¢ivanja gradiva dobili su sljedeci stvaratelji:

1. Mati¢ni ured Gospi¢ — 3 d/m gradiva
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Javni biljeznik Boris Zduni¢ 4 d/m

FINA- Poslovnica Korenica— 18 d/m
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Javni biljeznik Mato Mudrov¢i¢ — 1 d/m

Gradsko izborno povjerenstvo Grada Gospiéa — 25 d/m
Uprava za zatvorski sustav Zatvor u Gospiéu — 19 d/m
HZMO, Podruéni ured u Gospicu — 3,5 d/m

Porezna Uprava, Podru¢ni ured Gospi¢ — 15 d/m
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Matiéni ured Brinje — 3,5 d/m

10. HZZO, Regionalni ured Rijeka, Podruc¢na sluzba Gospi¢ — 6.5 d/m




11. Li¢ko-senjska zupanija — 14 d/m

12. Gimnazija Gospi¢ — 9 d/m

13. Policijska Uprava Lic¢ko-senjska — 70 d/m

14. Porezna Uprava Podruc¢ni ured Gospi¢, Ispostava Gospi¢ — 16 d/m

15. Mati¢ni ured Lovinac — 4,5 d/m

16. Porezna Uprava Podru¢ni ured Gospi¢, Ispostava Otoc¢ac — 22 d/m

17. Javni biljeznik Mile Fajdi¢ — 2,8 d/m

18. Prekr3ajni sud u Gospicu — 12,0 d/m

19. Op¢ina Donji Lapac — 2,3 d/m

20. Porezna Uprava Podru¢ni ured Gospi¢ Ispostava Korenica — 35,7 d/m

21. Op¢ina Brinje — 3 d/m

22. Op¢a Bolnica Gospié- 62 d/m

23. Gacka d.o.0. Otocac — 3.8 d/m

24. Porezna Uprava Podruc¢ni ured Gospic¢ Ispostava Gospi¢ Porezno mjesto Donji Lapac
-12,5d/m

25. Opéinski sud u Gospiéu — 3,2 d/m

26. Osnovna $kola dr. Franjo Tudman Korenica, veza Ugovor o sredivanju pismohrane
Klasa: 612-06/18-22/01 od 19.3.2018. — 43 d/m

27. Op¢ina Vrhovine — 7,2 d/m

28. Gacko pucko otvoreno uéiliSte Oto¢ac — 1 d/m

29. Srednja 8kola Gracac, veza Ugovor o sredivanju 1 izlu¢ivanju registraturnog gradiva,
popisivanju gradiva te predaji arhivskog gradiva prednika Klasa: 612-06/17-09/01 od

28. studenog 2017. godine — cca 29 d/m, izrada popisa 1 rjeSenja

1.2. PREUZIMANIJE ARHIVSKOG GRADIVA

1.2.1. Preuzimanje po sluzbenoj duznosti

Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva u 2018. godini planom
preuzimanja predvidio je preuzimanje gradiva od 6 stvaratelja.

Od planom predvidenih 6 preuzimanja gradiva za 2018. godinu po sluzbenoj duznosti

preuzeto je arhivsko gradivo od 3 sljedeca stvaratelja:




b2

(98]

. Zupanijski sud u Karloveu, Stalna sluzba u Gospiéu — gradivo preuzeto sredinom

mjeseca prosinca 2018. godine s popisom, nije se stiglo pregledati 1 napisati Zapisnik
o primopredaji

Osnovna Skola dr. Franjo Tudman iz Korenice, gradivo preuzeto na osnovu
zakljucenog Ugovora o sredivanju 1 izlu¢ivanju registraturnog gradiva, popisivanju
gradiva te predaji arhivskog gradiva prednika Klasa:612-06/18-22/01 od 19. ozujka
2018. godine u koli¢ini od 1,3 d/m u rasponu od 1962-1995. godine

Srednja $kola Gracac iz Gracaca, gradivo preuzeto na osnovu zakljuc¢enog Ugovora
o sredivanju i izlu€ivanju registraturnog gradiva, popisivanju gradiva te predaji
arhivskog gradiva prednika Klasa: 612-06/17-09/01, od 28. studenog 2017. u
koli¢ini od 7,6 d/m u rasponu od 1965-1995. godine.

Po sluzbenoj duznosti u 2018. godini neovisno od predvidenog plana preuzimanja preuzeto je

arhivsko gradivo od joS$ 5 stvaratelja :

L.

(&

L5 ]

i

Ureda drzavne uprave u Licko-senjskoj zupaniji, Mati¢ni ured Gospi¢ - 1 knjiga
Osnovna Skola Nikole Tesle Gracac iz Gracaca - 6 knjiga

Ured drzavne uprave u Lic¢ko-senjskoj Zupaniji, Mati¢ni ured Otocac - 18 knjiga
Pucko otvoreno uciliSte Dr. Ante StarCevi¢ iz Gospic¢a — 1 foto album

Ministarstvo obrane RH Sluzba za nekretnine — gradivo preuzeto nepopisano, u
meduvremenu je pregledano i popisano, gradivo je u koli¢ini od 0.4 d/m. Zapisnik

o primopredaji ¢e se izraditi pocetkom 2019. godine.

U 2018. godini po sluzbenoj duznosti je preuzeto gradivo od ukupno 8 stvaratelja u koli¢ini

od 9,3 d/m gradiva, 25 knjiga 1 1 foto album.

Tijekom 2017. godine preuzeto je gradivo od 3 stvaratelja koje se nije uspjelo pregledati i

napraviti Zapisnik o primopredaji. Isto je ucinjeno u 2018. godini, gradivo je popisano te

pripojeno ve¢ postojec¢im fondovima koji se nalaze u arhivu u koli¢ini od 24,94 d/m gradiva:

1. Stecajni upravitelj Mile Fajdi¢ predao je gradivo od 6 steCajnih stvaratelja i to:

Visocica d.d. — od 1998.-2015. u koli¢ini od 0,4d/m

MOL d.d. Licki Osik - od 1972.-2013. u koli¢ini od 0,01 d/m

Alan d.d. Perusi¢ i TENA d.o.0. PERUSIC — od 1996.-2013. u koli¢ini od 0,01 d/m
Poljoprivredna zadruga Pazarista — od 1984.-2010. u koli¢ini od 0.2 d/m

PPK VELEBIT d.d. od 2003.-2015. u koli¢ini od 0,01 d/m




e ELTES d.o.0. od 2004.-2005. u koli¢ini od 0,01 d/m.

2

Op¢ina Plitvicka Jezera- gradivo se pregledalo u 2018. godini, preuzeto u koli¢ini od 3
d/m u rasponu od 1946.-1995. godine. Gradivo sacinjava gradivo pravnih prednika

Opéine.
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Drzavna geodetska uprava Podrucni ured za katastar Gospi¢ — gradivo preuzeto u
prosincu 2017. godine, bez popisa. U 2018. godini gradivo je pregledano i popisano te
je sainjen Zapisnik o primopredaji. Preuzeto je gradivo u koli¢ini od 21,3 d/m u
rasponu od 1884.-1974. godine.

Za gradivo koje je predao stecajni upravitelj Mile Fajdi¢ izradeni su Popisi gradiva za svakog

stvaratelja posebno s obzirom da je gradivo preuzeto bez popisa.

1.2.2. Preuzimanje gradiva poklonom ili kupoprodajnim ugovorom

Tijekom godine sklopljena su ukupno Cetiri Ugovora o kupoprodaji gradiva i to dva Ugovora o
otkupu arhivskog i dva Ugovora o otkupu knjiznog gradiva. Otkupi su evidentirani Ugovorima
o kupoprodaji.

I tijekom 2018. je nastavljen upis Zrtava iz II. Svjetskog rata, pora¢a i Domovinskog rata.
Ukupno je do sada upisano vise od 21 000 Zrtava.

Dana 6. lipnja 2018. godine u Drzavnom arhivu u Gospicu odrzan je ispitni rok za
strucni ispit za zaStitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva sukladno ¢l. 7 Pravilnika o
strutnom usavrSavanju i provjeri struéne osposobljenosti djelatnika u pismohranama (NN
93/2004). Kao zamjenica ¢lanice Povjerenstva djelatnica Odjela za zastitu arhivskog i
registraturnog gradiva izvan athiva obavljala je poslove ispitivanja kandidata kod polaganja
ispita za provjeru stru¢ne osposobljenosti djelatnika u pismohranama za za$titu i obradu

arhivskog gradiva.

1.3. EVIDENCIE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU

U 2018. godini popis gradiva u XML obrascu dostavili su sljedeci stvaratelji : Gacka
d.o.0. Otocac, Osnovna Skola Karlobag, Perusié¢ d.o.o. Perusi¢, Javni Biljeznik Milica Kolar,
Javni biljeznik Boris Zduni¢, Uprava za zatvorski sustav Zatvor u Gospicu.

Popis gradiva u konvencionalnom pisanom obliku dostavio je Muzej Like Gospic.




2. SREDPIVANJE ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI

Sredivanje arhivskih fondova i zbirki obuhvacalo je ¢itav kompleks stru¢nih poslova kao
§to su obrada i kompletiranje podataka, tehni¢ka zastita gradiva, odabiranje arhivskog od
registraturnog gradiva, izlu¢ivanje registraturnog gradiva kojem su protekle grani¢ne godine
¢uvanja prema Pravilniku o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu€ivanja arhivskoga
gradiva (NN 90/2002.), evidentiranje postupaka tijekom sredivanja Sto podrazumijeva
prethodnu analizu stanja i izradu plana sredivanja, evidentiranje odstupanja od prvotnog plana
sredivanja uz obrazloZenje, identificiranje, oznaCavanje i popisivanje tehnickih jedinica,
evidentiranje podataka o stvaratelju fonda i ostalih vaznih podataka koji su uoceni tijekom
sredivanja, kompletiranje dosjea fondova ili zbirki i kona¢no, izrada obavijesnih pomagala.
Prilikom sredivanja postivani su temeljni arhivisticki principi i nacela u cilju uspostave jasne i
pregledne strukture fonda ili zbirke odnosno u cilju kona¢nog definiranja i prikaza unutarnjeg
reda pojedinih arhivskih jedinica.
Tijekom 2018. godine, prema planu, na obradi i sredivanju arhivskih fondova i zbirki
radilo je 3 djelatnika Arhiva (2 djelatnika iz Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva te
1 djelatnik iz Odjela za dokumentacijsko-informacijske poslove). U poslovima planiranog

sredivanja, obrade i opisa fondova ostvareni su slijedeci rezultati rada:

HR-DAGS-31, Skupstina opéine Titova Korenica (1963-1990 [1991-1995]) — obradeno je
oko 2,1 d/m gradiva, od ¢ega je sredeno, razvrstano prema pripadajucim cjelinama cca 1,7 d/m
gradiva fonda, a 0,4 d/m duplikata/multiplikata i bezvrijedne dokumentacije je izdvojeno za
izlu¢ivanje. Dio gradiva je ve¢ uvriten u postojece tehnicke jedinice, dio u nove, a ponesto
gradiva izdvojeno je u fondove prednika stvaratelja i fond Ured za katastar T. Korenica. U tijeku
je revidiranje, popunjavanje i spajanje tehnickih jedinica, revizija popisa 1 sumarnog inventara

iz 2017.

HR-DAGS-26, Narodni odbor opéine Titova Korenica (1953-1962) — sredeno je 2 d/m
gradiva ovog fonda. U tijeku je revidiranje gradiva unutar fonda i sredivanje nesredenog dijela
fonda. Dio gradiva fonda i prinova evidentiranih u primopredajnom zapisniku kao dio ovog
fonda izdvaja se jer pripada drugim cjelinama/fondovima npr. Narodni odbor kotara T.
Korenica, Narodni odbor opéine Udbina i Plitvicka Jezera, Ured za katastar Udbina i1 Titova

Korenica, Skupstina opcine T. Korenica i sl.




HR-DAGS-237, Ured za katastar Titova Korenica ([1871-1953]1955/1981.1984) — sredeno
je 1 d/m (10 kutija) gradiva medu koje je uvrsten dio gradiva prinova iz 2017. (SO T. Korenica)

Obrada gradiva je u tijeku.

HR-DAGS-177, Skupstina opstine [Titova] Korenica, SAO Krajina ([1991]1991-1995), cca
0,5 d/m — sredeno je 0,5 d/m gradiva fonda uz dodavanje fragmenata medu novoprimljenim
gradivom, izdvajanje 1 obradu gradiva medufondovske pripadnosti. Tehnicki je opremljeno

0,25 d/m. U tijeku je istrazivanje povijesti stvaratelja i izrada sumarnog inventara.

HR-DAGS-256, Zajednica usmjerenog obrazovanja op¢ine Titova Korenica (1984-1990
[1991]), cca 0,1 d/m — obradena je 1 knjiga i 1 fascikl fragmenata spisa, istraZena je povijest

stvaratelja i izraden je analiticki inventar.

HR-DAGS-259., Samoupravna interesna zajednica za socijalnu zaStitu opcine Titova
Korenica ([1961-1975] 1976-1990), cca 0,3 d/m — sredeno je gradivo fonda koli¢ine 3 knjige
i ¥ kutije koje je izdvojeno tijekom sredivanja fonda HR-DAGS-31. Skupstina opéine Titova

Korenica. Istrazena je povijest stvaratelja i izraden je sumarni inventar.

HR-DAGS-2, Okruzni narodni odbor za Liku [1945.] 1946. [1947.] — sredeno je 0,1 d/m (1
kutija) gradiva. Fond sadrzava samo gradivo Odjela za narodnu imovinu. Istrazena je povijest

stvaratelja i1 izraden je sumarni inventar.

HR-DAGS-115, Kartografska zbirka — obradene su 4 karte iz prinova gradiva 1 dodane
Inventaru kartografske zbirke s arhivistiCkim opisom na razini komada prema elementima
ISBD (CM) standarda. Napomena: U Inventaru nisu koriSteni interpunkcijski znakovi koje

predvida ISBD (CM).

HR-DAGS-13, Narodni odbor op¢ine Bruvno, ukupno 2 kutije i 3 knige. Fond je arhivisticki

sredeni i izraden je sumarni inventar.

HR-DAGS-29, Narodni odbor opéine Zrmanja, ukupno 3 kutije 1 3 knjige. Fond je

arhivisti¢ki sredeni 1 izraden je sumarni inventar.

HR-DAGS-22, Narodni odbor op¢ine Perusi¢, 80 kutija. Sredivanje fonda je djelomic¢no
dovrieno, pokrenut je postupak za izlu¢ivanje, a izrada sumarnog inventara previdena je za

tekucu godinu.



HR-DAGS-190, Kotarski sud Gracac. Tijekom godine arhivisti¢ki je, na osnovnoj razini,

sredena 61 kutija gradiva. Dovrsetak sredivanja predviden je za tekucéu godinu.

Tijekom godine zapocet je rad na pripremi podataka za Vodi¢ kroz fondove 1 zbirke Drzavnog
arhiva u Gospicu. U tom smislu sakupljani su podaci i istrazivana je povijest stvaratelja
neobradenih fondova i onih za koje do sada nisu izradeni sumarni inventari ili vodi¢i npr. Oteks
Otocac, INO industrija namjestaja Otocac, Industrija koze IKO Otocac, Li¢ke novine, Tiskara
Gospié, Licki vjesnik, Pilana Brinje (izvrSena identifikacija i izraden privremeni popis gradiva),
Pedagoska akademija Gospi¢, Cosmochemia Otoc¢ac, Opca bolnica Gospi¢, Poljoprivredno
prehrambeni kombinat Velebit Gospi¢ (izvrSena identifikacija 1 izraden privremeni popis

gradiva), Tvornica baterija Nikola Tesla Gospi¢ (privremeni popis gradiva 2017.).

Topografsko obiljezavanje

Za kompaktuse i regale svih pet spremiSta azurirani su podatci o cjelinama, fondovima 1
zbirkama koje sadrze temeljem ranije izradenih popisa za topografski inventar (uz postojece

signature).

2.1. SKRBNICKI POSLOVI U SPREMISTIMA I EVIDENCIJE

Tijekom 2018. redovito su obavljani skrbni¢ki poslovi u spremistima i provodene su
mjere zaStite arhivskog gradiva u njima. Svakodnevno je kontrolirana relativna vlaga i
temperatura u spremistima, a ocitani podatci zavedeni su u kontrolni dnevnik RV 1 T. Vodena
je evidencija iznoSenja arhivskog gradiva iz spremista, izrada preslika istog, kao i njegovog
vrac¢anja natrag u spremi$te. U spremi$tu br. 1, temeljem financijske potpore Ministarstva
kulture, ugraden je ventilacijski sustav kako bismo u zadanim uvjetima podrumskog smjestaja,

stvorili §to bolje mikroklimatske uvjete za cuvanje gradiva.

U Arhivu je pohranjeno trenutno ukupno 1 360 d/m gradiva ( arhivsko gradivo - fondovi,

prinove, depozit, registraturno pripremljeno za izlu¢ivanje) u 238 fondova i zbirki.




2.2. PROBIRANIE I IZLUCIVANJE GRADIVA U ARHIVU

Osim navedenih poslova osnovnog i arhivistickog sredivanja gradiva, provodenja skrbi i
mjera zastite nad njim i ove je godine s prema dinamici obrade i sredivanja obavljano probiranje
i izlu¢ivanje bezvrijednog gradiva kojem su protekli rokovi Cuvanja.

U knjigu Opéeg inventara izvrSene su 22 izmjene/dopune podataka.

2.3. DIGITALIZACIJA GRADIVA

Digitalizirano je gradivo:

1. Matica vjentanih rkt. Zupe Smiljan (1781. - 1834.)
2. Popis krizmanika rkt. Zupe Smiljan (1781. - 1823.)

2.4. SMJESTAJ PRINOVA U SPREMISTE

Tijekom godine zaprimljene i pohranjene su na police spremista prinove i vracene matine

knjige s restauracije i konzervacije.

3. IZRADA POTVRDA I INFORMACIJA

Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva Drzavnog arhiva u Gospicu tijekom
2018. godine zaprimio je ukupno 353 pisana zahtjeva fizickih i pravnih osoba za izdavanje
preslika arhivskog gradiva.

Od toga je rijeSeno:

Zahtjevi za izradu pozitivno negativno u postupku ukupno
preslika riesavanja

gradevinske 165 47 1 212

dokumentacije

dokumentacija o 43 10 41 93

$kolovanju

sudske 5 1 2 8

dokumentacije

dokumentacija o 2 1 1 2

radnom stazu




mati¢nth  knjiga 18 13 3 36

rodenih/vjencanih
i umrlih

353
UKUPNO

Napomena: 40 zahtjeva koji su u postupku rjeSavanja, a odnose se na dokumentaciju o
skolovanju, rijeSeni su, ali za iste nisu uplac¢eni materijalni troSkovi i troskovi dostave!

Izdano je 57 Ponuda za uplatu troskova.
Fotokopirano je i ovjereno cca 150 duzna metra projektne dokumentacije.

Svakodnevno su unoSeni podatci u Lector2 te su korisnicima davane informacije i upute o
arhivskom gradivu, zahtjevima putem telefona i elektronic¢ke poste.

Citaonicu Arhiva posjetilo je 139 korisnika kroz 94 posjete od ¢ega su 42 korisnika
samostalno istrazivala, a 97 ucenika osmih razreda upoznalo se s radom arhiva te su
prisustvovali predavanju Domovinski rat kroz arhivsko gradivo Drzavnog arhiva u Gospicu.
Odjel je zaprimio 56 zahtjeva za koriStenjem arhivskog gradiva. Za izradu preslika gradiva
podneseno je 24 zahtjeva, za 11 zahtjeva izradene su preslike, 5 zahtjeva je negativno rijeseno,
a 8 zahtjeva je bilo za fotografiranje vlastitom kamerom. Za jedan zahtjev provedeno je
genealosko istrazivanje.

Evidencija korisnika 1 koriStenog gradiva vodena je u digitalnoj aplikaciji Lector. Gradivo je
vraceno kako je bilo i preuzeto.

PruZane su informacije 1 upute o arhivskom 1 knjiznom gradivu usmeno te putem telefona 1
elektronicke poste.

Postavljane su informacije na web stranicu arhiva kako bi dostupnost informacija za korisnike

bila jednostavnija.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Arhivisti 1 arhivski tehniCari pratili su domacu i stranu stru¢nu arhivisticku, pravnu,
povijesnu i informaticku literaturu, prisustvovali stru¢nim tecajevima i seminarima koji su bili
organizirani pri Hrvatskom drzavnom arhivu. Djelatnica zaduZena za informiranje i dostupnost
podataka nazocila je 26. ozujka 2018. jednodnevnoj radionici Prakticna primjena Opée uredbe

o zastiti podataka i novog zakona o provedbi opce uredbe o zastiti podataka koja je odrzana u




Zagrebu u centru za razvoj znanja na podru¢ju prava, ra¢unovodstva i financija Educa. Kolegice
iz Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva nazo€ile su jednodnevnim savjetovanjima
organiziranima u Drzavnom arhivu u Zadru i Hrvatskom drzavnom arhivu. Djelatnici Arhiva
nazocili su edukaciji izrade digitalne platforme Topoteka Lika 9. svibnja 2018., a od 23. do 26.

listopada 2018. 30. savjetovanju hrvatskih arhivista odrzanom u Osijeku.

5. CITAONICA, INFORMACIJE, KNJIZNICA

Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove u sklopu s knjiznicom i ¢itaonicom
tijekom 2018. godine davao je na koristenje arhivsko gradivo, stru¢nu arhivisticku literaturu i
priru¢no knjizno gradivo za potrebe znanstvenih i drugih istraZivanja. Arhivsko 1 knjizno
gradivo koristilo se prema Pravilniku o radu ¢itaonice, Pravilniku o koriStenju arhivskog
gradiva (NN 67/99) te o Zakonu o pravu na pristup informacijama (NN 172/03).

U navedenom razdoblju knjiZnica je zaprimila 93 knjige 1 61 serijsku publikaciju.
Knjizni fond se obradivao s elementima provjere ispravnosti, stavljanja Stambilja, unosom
podataka u Knjigu inventara, klasificiranjem i smjeStajem na police prema klasifikaciji.

Podatci iz Knjige inventara knjiga i Casopisa upisani su 1 u program Excel kako bi se
nalazili i u elektronickom obliku. Kao sigurnosna kopija, podatci su ispisani na papir 1 uvezani.

Nabavljana je stru¢na literatura i ostali knjizni fond putem kupovine, darovanja te
razmjena s drugim arhivima i ustanovama.

Dezurstva u ¢itaonici odvijala su se redovito.

Dovrsena je revizija knjiznicnog gradiva te je otpisano dotrajalo gradivo 1 multiplikati ¢asopisa
Nacionalne i sveuciliSne knjiZnice u Zagrebu.

Citaonicu Arhiva posijetilo je tijekom godine 228 korisnika kroz 118 posjeta od cega su
42 korisnika samostalno istrazivala, a 186 ucenika osnovne §kole i studenata upoznalo se s
radom arhiva. Odjel je zaprimio 72 zahtjeva za koriStenjem arhivskog gradiva. Za izradu
preslika gradiva podneseno je 18 zahtjeva, za 11 zahtjeva izradene su preslike, 7 zahtjeva je
negativno rijeSeno, a 5 zahtjeva je bilo za fotografiranje vlastitom kamerom. Za jedan zahtjev
provedeno je genealoSko istraZivanje.

Evidencija korisnika i koristenog gradiva vodena je u digitalnoj aplikaciji Lector. Gradivo je

vraceno kako je bilo i1 preuzeto.



Postavljane su informacije na arhivsku mreZnu stranicu kako bi dostupnost informacija za

korisnike bila jednostavnija

6. IZDAVACKA DJELATNOST

Tijekom godine Arhiv je objavio tri nova naslova:

1. Narodno jedinstvo (1920. — 1925.) pretisak starih gospic¢kih novina

2. Licki vjesnik (1944.), pretisak starih gospic¢kih novina

3. Ivica Mataija, Lika '68.

U zavr$noj su fazi pripreme za tisak:

1. Knjiga Republika Hrvatska i Domovinski rat, 1990. — 1995., Dokumnelti, knjiga 21,
sunakladnicki projekt ostvaren s Hrvatskim memoraijalno-dokumentacijskim centrom
Domovinskog rata

2. MemorabiLika, znanstveni Casopis za povijest, kulturu i geografiju Like (jezik,

obicaji, krajolik i arhivsko gradivo) u sunakladni$tvu sa SveuciliStem u Zadru.

7. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

Arhiv su 22. sije¢nja 2018 posjetili studenti Odjela za nastavnicke studije u Gospicu,
Sveucilidta u Zadru, kojom prigodom je odrZzano predavanje Mogucnosti koristenja arhivskog
gradiva u nastavi osnovne i srednje Skole. Predavanju su prisustvovala 22 studenta.

U travnju je Arhiv sudjelovao na manifestaciji No¢ knjige gdje smo promovirali izdanja Arhiva
po akcijskim cijenama. Prigodna prodaja knjiga bila je od 23. do 27. travnja 2018. godine.

U travnju i svibnju 2018. (26. travnja i 16. svibnja) s radom arhiva upoznali su se ucenici nizih
razreda osnovnih §kola iz Gospica i Korenice. Arhiv je posjetio 61 ucenik.

9. svibnja 2018. odrZano je predavanje Arhivi u digitalnom okruzenju i radionica Topoteka u
suorganizaciji sa Sveu¢ilistem u Zadru, Odjel za nastavniCke studije u Gospicu i Icarusom

Hrvatska

Drzavnog arhiva u Gospié¢u za uCenike osmih razreda Osnovne $kole dr. Jure Turi¢a Gospicé.
Zbog optimalnog pristupa radu predavanjima su prisustvovala Cetiri osma razreda rasporedeni
po razredima, a ukupno su Arhiv posjetila 103 ucenika. Nakon odrzanog predavanja ucenici su

pogledali izlozbu Domovinski rat iz albuma vi¢. Alojza Kukeca.




5. listopada 2018., povodom obiljezavanja Tjedna arhiva i Dana europske kulturne bastine u
Citaonici Arhiva posjetiteljima je prezentiran rad digitalne platforme Topoteka Lika.

U listopadu i studenom prezentiran je rad arhiva i digitalna platforma Topoteka Lika ucenicima
osnovnih 3kola Kralja Tomislava, Udbina; Luke Perkovi¢a, Brinje; dr. Franje Tudmana,
Korenica i Anz Frankopan, Kosinj- 1 predavanje- 20 ucenika

Od 13. do 18. studenoga Arhiv je sudjelovao na 4. medunarodnom sajmu knjiga i ucila
Interliber gdje smo promovirali vlastita izdanja.

U Puckom otvorenom ucilistu dr. Ante StarCevica u Gospicu, 4. prosinca 2018. godine, odrzano
je predstavljanje knjige autora Ivice Mataije Lika '68. kojojm prigodom je otvorena i izlozba
Lika 1968. 1zloZba je u Pu¢kom uéilistu bila do 11. prosinca 2018. godine, a od 12. prosinca
postavljena je u prostorijama Arhiva.

Tijekom godine Arhiv je skrbio i 0 Spomen-domu dr. Ante Star&eviéa u Velikom Zitniku kojega

je ukupno posjetilo 1055 posjetitelja.

8. MATERIJALNO - FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA I ZGRADE
ARHIVA I ODRZAVANJE CISTOCE

Tijekom 2018. godine redovito su obavljani skrbni¢ki poslovi u spremistima i
provodene su mjere zastite arhivskog gradiva u njima. Redovitim ¢i§¢enjem, prozracivanjem i
odrzavanjem prostorija, posebno spremista, Arhiv je nastojao svakodnevno Cuvati optimalne

mikroklimatske uvjete sukladne pravilima struke.

9. KONZERVIRANJE, RESTAURIRANJE, UVEZIVANJE I MIKROFILMIRANJE
ARHIVSKOG GRADIVA

U 2018. godini nije bilo promjena u Knjizi restauriranog i konzerviranog arhivskog gradiva.

10. KANCELARIJSKI POSLOVI I FINANCIJSKO POSLOVANJE

U kancelariji arhiva obavljali su se poslovi prijema, pregleda, protokoliranja, rasporeda,
stanja i odlaganja rijeenih predmeta, prijem stranaka te davanje usmenih i telefonskih uputa za
trazenje podataka. Takoder su se izradivali financijski planovi, izvjestaji te zaklju¢ni racuni,
vodile poslovne knjige, kontrolirale i knjiZzene poslovne knjige, izradivali popisi inventara i

imovine osnovnih sredstava, sitnog inventara, obracunavale plac¢e i druga nov¢ana davanja,



pratili financijski propisi, koordinirali rad sa sluzbom ZAP-a, Ministarstvom kulture i drugim
institucijama.

Tijekom godine, sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18) Drzavni
je arhiv u Gospiéu donio novi Statut na koji je Ministarstvo kulture dalo suglasnost (KI: 612-
06/18-01/0080, Ur.br.: 532-06-01-01/6-18-3) 6. studenoga 2018. Na temelju Pravilnika o
na&inu koristenja vlastith prihoda ostvarenih od obavljanja osnovne i ostale djelatnosti ustanova
u kulturi (NN 47/18) Arhiv je donio istoimeni pravilnik koji je upuéen Ministarstvu na postupak

ishodovanja prethodne suglasnosti.

11. INVESTICLJE I INVESTICIJSKO ODRZAVANJE ZGRADE

Ugovori s Ministarstvom kulture za koristenje sredstava Ministarstva u okviru javnih

potreba u 2018. realizirani su u cijelosti i na vrijeme o ¢emu je Arhiv izvijestio Ministarstvo.

Gospié, sije¢anj 2019. godine

Kl1.: 001-02/19-02/01
Ur. br.: 2125/13-19-01-01




