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O NAMA

Drzavni arhiv u Gospi¢u osnovan je Uredbom Vlade RH 30. rujna 1999. god. (N.N.
101/99). Smjesten je u zgradi u Kaniskoj 17 koja je adaptirana i energetski obnovljena,
opremljena najsuvremenijim sustavima ¢uvanja i zatite arhivskoga gradiva koje se ¢uva u
spremi$tima mati¢ne zgrade i pomocnog arhivskog spremiSta, opremljenima pokretnim
arhivskim regalima, sustavom za odvlaZivanje i ovlaZivanje prostora, ventilacijskim sustavom,
termohigrometrima te sustavom vatrodojave i protuprovale.
tehnicara, 1 voditelj raCunovodstva, 1 referent za opce i administrativne poslove, 1 &istacicai 1
domar, Arhiv obavlja djelatnost iz svoje nadleznosti na podru¢ju Li¢ko-senjske Zupanije, osim
gradova Senja i Novalje, te na podru¢ju Zadarske Zupanije za Opéinu Gradéac i naselje Srb.

Rad Arhiva realizira se kroz dvije ustrojstvene jedinice:

1. Odjel op¢ih, pravnih, financijskih i poslova tehnic¢kog odrzavanja

2. Odjel stru¢nih arhivskih poslova.

Tijekom 2027. godine Arhiv ¢e obavljati svoju redovitu djelatnost nadzora pismohrana
stvaratelja i imatelja arhivskog i dokumentarnog gradiva i nastojati pri tom dodatno unaprijediti
suradnje sa stvarateljima i imateljima gradiva te s djelatnicima u njihovim pismohranama,
poglavito u podrucju zastite gradiva, njegova preuzimanja u arhiv, pravovremenog izlu¢ivanja
i digitalizacije te implementacije Nacionalnog arhivskog informacijskog sustava (NAIS).
Nastavit ¢e se rad na sredivanju gradiva, izradi znanstveno-obavijesnih pomagala i registra
fondova i zbirki. Kriteriji za sredivanje i obradu gradiva bit ¢e nastavak zapocetih poslova,
fondovi za koje se o¢ekuje najveci interes stranaka i istraZivada, sredivanje preuzetog gradiva
od stvaratelja i imatelja te sredivanje gradiva i njegov smjestaj u pomocno arhivsko spremiste
i spremiSta u mati¢noj zgradi. Tijekom godine intenzivirat ¢e se aktivnosti digitalizacije
gradiva, izrade metapodataka i njihovog publiciranja i azuriranja na portalu eKultura i
Nacionalnom arhivskom informacijskom sustavu usmjerenom poboljsanju dostupnosti,
pristupacnosti i dugoroé¢nom oc¢uvanju kulturne bastine.

I tijekom 2027. godine Drzavni arhiv u Gospi¢u nastavit ¢e razvijati, i knjiznim fondom
obogacivati, arhivsku knjiZnicu, nastaviti obradbu knjiznog fonda s posebnim nastojanjem
poboljSanju vidljivosti u javnosti i pristupa¢nosti koja je energetskom obnovom i adaptacijom
Citaonice te prilagodenod¢u osobama s invaliditetom postigla znatan napredak dostupnosti

arhivskoga i knjiznog gradiva korisnicima nasih usluga.



Djelatnici koji rade u arhivu obrazovat ¢ée se i usavrSavati proucavanjem stru¢ne
literature, sudjelovanjem na stru¢nim seminarima i boravkom u drugim arhivima, a ste¢eno ¢e
znanje prenositi na djelatnike u pismohranama.

Kulturno prosvjetnu djelatnost Arhiv ¢e provoditi putem popularizacije arhivske
djelatnosti; izlozbama, predavanjima i javnim predstavljanjima publikacija, gradiva i
informacija o njemu, kako bi se javnosti dodatno predstavila nasa djelatnost.

Arhiv ¢e intenzivno uspostavljati kontakte s upravom i samoupravom, pravosudem,
Skolama 1 gospodarskim subjektima na podruc¢ju svoje djelatnosti kao i s drugim arhivima i
ustanovama kulture i znanstvenim institucijama. U tom ¢emo smislu tijekom godine, sa
SveuciliStem u Zadru kao sunakladnikom, nastaviti projekt izdavanja ¢asopisa MemorabiLika
u kojemu ¢emo objavljivati znanstvene radove, arhivsko gradivo, arhivska obavijesna

pomagala, prikaze znanstvene literature, znanstvenih skupova i druge prinose vaZne za

zavicajnu povijest, geografiju i kulturu.




1.  SKRB O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA

1.1.  NADZOR ZASTITE GRADIVA U PISMOHRANAMA
1.1.1.  Pismohrane drZavnih organa, javnih ustanova, uprave i lokalne samouprave

Tijekom 2027. godine planira se izvrsiti obilazak 36 pismohrana stvaratelja / imatelja
gradiva koji ¢e biti evidentirani zapisnicima o pregledu pismohrane, preporukama za uklanjanje
nedostataka u odredenom roku i pripadajuc¢im rjeSenjima, ako uoceni nedostaci nisu otklonjeni
u odredenom roku ili ukoliko je gradivo izloZeno opasnosti od ostecenja, gubitka ili nestanka.
Redovito Ce se pratiti i stru¢no nadzirati novonastale organizacijske promjene broja i strukture
stvaratelja na terenu.

Na zahtjev stvaratelja/imatelja pruzat ¢e se stru¢na pomo¢ pri odabiranju arhivskog gradiva i
izlu¢ivanju neodabranog dokumentarnog gradiva. Temeljem prijedloga izdavat ée se rjeSenja o
izlu¢ivanju bezvrijednog dokumentarnog gradiva. Takoder ¢e se po primitku Pravilnika o zadtiti
arhivskog gradiva s Posebnim popisom gradiva s rokovima ¢uvanja te njihovim pregledom
izdavati rjeSenja na suglasnost i uporabu istih. Tijekom obilaska pismohrana po potrebi ¢e se
provoditi osposobljavanje djelatnika kroz prakti¢an rad pri unosu i pohrani podataka prema
utvrdenim kategorijama poslovanja u nacionalni arhivski informacijski sustav eArhiv.

Po potrebi ¢e se preuzeti i gradivo koje nije starije od 30 godina kako bi se po3tovali propisi
propisani Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima, a ujedno stvarateljima i imateljima gradiva

osigurali prostor za prihvat novog nadolazeceg gradiva.

1.1.2. Operativni plan obilaska pismohrana

Redni | Vremensko Mjesto Stvaratelj/imatelj
broj razdoblje
12 veljaca Gospic Javni biljeznik Marija Grivici¢
2. veljaca Gospic Porezna uprava Gospi¢
3. veljaca Gospic Dom zdravlja Gospic
4, veljaca Gospic Grad Gospi¢
5% veljaca Gospi¢ Kulturno informativni centar Gospi¢
6. veljaca Gospic Javna ustanova Park prirode Velebit
7. | ozujak Gospié¢ Zavod za hitnu medicinu LSZ




8. ozujak Gospié Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje Podrucni ured
Gospic

9. | ozujak Gospi¢ HS Uprava $uma Gospi¢

10. | ozujak Gospié MUP PU Licko-senjska

11. | ozujak Gospic Razvojni centar Licko-senjske zupanije

12. | ozujak Gospic Javna ustanova Razvojna agencija Licko-senjske
Zupanije Lira

13. | travanj Gracac MUP PU Zadarska, Postaja grani¢ne policije Gracac

14. | travanj Perusi¢ Perusi¢ d.o.o.

15. | travanj Korenica | FINA d.d.

16. | travanj Gospié FINA d.d.

17. | travanj Korenica | Srednja Skola Plitvi¢ka jezera

18. | svibanj Plitvicka | Javna ustanova Nacionalni park Plitvicka jezera

Jezera

19. | svibanj Gospié Agencija za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom
razvoju, Podruznica/Regionalni ured LSZ

20. | svibanj Gracac Gracac Cisto¢a d.0.0 za komunalne djelatnosti

21. | svibanj Gracdac Vodovod d.o.o. Ispostava Gracac

22. | svibanj Gracac Djecji vrti¢ ,,Baltazar* Gracac

23. | svibanj Gracac Knjiznica i ¢itaonica Gracac

24. | rujan Perusié Poljoprivredna zadruga .,Perusi¢anka Nova*

25. | rujan Otocac Podruc¢ni ured za katastar Gospic,
Ispostava Otocac

26. | rujan Otocac Javna ustanova ,,Narodna knjiznica™ Otocac

27. | rujan Otocac Gacko pucko otvoreno uéiliste Otocac

28. | rujan Udbina Op¢ina Udbina

29. | rujan Udbina Osnovna skola Kralja Tomislava Udbina

30. | rujan Udbina Opc¢inska knjiznica Udbina

31. | rujan Brinje Komunalno drustvo Brinje d.o.o.

32. | rujan Brinje Osnovna skola Luke Perkovica Brinje

33. | rujan Brinje Djecji vrti¢ TratinCica Brinje

34. | listopad Lovinac Osnovna $kola ,.Milan Sekuli¢* Lovinac

35. | listopad Gospié Ministarstvo kulture i medija, Podru¢na konzervatorska
sluzba Gospic

36. | listopad Klanac Osnovna skola dr. Ante Starcevica Pazariste Klanac




1.1.3. Nadzor nad izlu¢ivanjem bezvrijednog gradiva u pismohranama

Imatelji arhivskog i dokumentarnog gradiva poticat ¢e se na redovito provodenje
postupaka odabiranja i izlu¢ivanja u cilju osiguranja dostatnog prostora za odlaganje i ¢uvanje
gradiva od trajne vrijednosti. Obavljat ¢e se nadzor nad gradivom predloZenim za izlu¢ivanje,

davati stru¢na misljenja i izdavati odobrenja za unistavanje izlu¢enog gradiva.

1.2. Nadzor nad zbirkama i arhivskim gradivom u vlasni$tvu gradana i ustanova.

Ovisno o dostupnosti, evidentirat ¢e se zbirke i arhivsko gradivo u vlasnistvu gradana i
ustanova poglavito muzeja, knjiZnica, puckih udilista te crkvenih organizacija, a u cilju

uvodenja u propisane evidencije.

1.2.1. Nadzor nad nekonvencionalnim arhivskim gradivom

Prigodom obilaska pismohrana utvrdit ¢e se postojanje i produciranje nekonvencionalnog
arhivskog gradiva te zatraziti od stvaratelja / imatelja propisno obiljeZavanje, evidentiranje,

¢uvanje i kompletiranje s programima za koristenje.

1.3. Preuzimanje arhivskog gradiva
1.3.1. Po sluzbenoj duznosti

Arhiv u 2027. godini planira preuzeti gradivo od imatelja/stvaratelja po$tujuéi zakonske
arhivske propise iz Zakona o arhivskom gradivu i arhivima.
Predmetni plan preuzimanja gradiva podlozan je promjenama koje poéivaju na moguénostima
stvaratelja/imatelja, njihovo Cesto naknadno pronalaZenje gradiva tijekom sredivanja, ali i
moguce odgode preuzimanja planiranih tijekom 2026. godine. Tijekom 2027. godine Arhiv
planira preuzeti gradivo Op¢inskog suda u Gospicu, Stalne sluzbe Oto¢ac i Osnovne skole dr.

Jure Turi¢a Gospi¢.




2. SREDPIVANJE ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI

2.1. Sredivanje i obrada arhivskog gradiva i izrada obavijesnih pomagala

U Odjelu stru¢nih arhivskih poslova tijekom 2027. godine nastavit ¢e se rad na sredivanju
1 obradi gradiva te na izradi obavijesnih pomagala.
Glavni kriterij za obradu i sredivanje arhivskog gradiva bit ¢e nastavak rada na fondovima na
kojima se radilo prosle i proteklih godina i dovrSavanje ranije zapocetih poslova. Rije¢ je o
gradivu 1 arhivskim fondovima koji zahtijevaju planiranje viSegodisnjeg vremenskog perioda
za obradu uvjetovano velikom koli¢ina zapisa, kontinuiranim ulaskom prinova gradiva u Arhiv
koje se moraju pripajati tim istim fondovima i uvrstavati u postojece cjeline, zatim poslovima
odabiranja zbog nepravovremenog izlu¢ivanja gradiva u pismohrani stvaratelja tj. imatelja i sl.
Drugi kriterij za odabir fondova na kojima ce se raditi ove godine jest odabir iz dugoro¢nog
plana sredivanja temeljem analize o prioritetima rada, a na osnovnoj ¢e se razini sredivati
novoprimljeno gradiva i uvrstavati u postoje¢e vec formirane cjeline fondova i zbirki. Nakon
obrade gradiva, naglasak ¢emo staviti na izradu viSerazinskih opisa, odnosno sumarnih
inventara te na formiranje i dopunjavanje dosjea fondova / zbirki tj. kompletiranje
dokumentacije u njima. Konacan cilj rada kod sredivanja i obrade gradiva jest uspostava jasne
i pregledne strukture fondova i zbirki te njihova pokrivenost kvalitetnim obavijesnim
pomagalima. TeZeéi tom cilju, tijekom 2027. radit ¢e se na sredivanju i obradi sljedeéih

fondova:

1s HR-DAGS-30., SKUPSTINA OPCINE GOSPIC, obrada i sredivanje novoprimljenog
gradiva te njegovo uvritavanje u postojeéi fond, cca 15 d/m

2. HR-DAGS-316, ZUPANIJA LICKO SENJSKA (1993 - 1995) —obrada i sredivanje
gradevinske dokumentacije te izrada obavijesnog pomagala, cca 6 d/m

3. HR-DAGS-257., KOMUNALNO PODUZECE GRACAC (1999 — 2019) — obrada i
sredivanje gradiva te izrada obavijesnog pomagala, cca 9,5 d/m

4. HR-DAGS-185., ZBIRKA RAZGLEDNICA — obrada i sredivanje prinova gradiva te
njihovo uvritavnje u ve¢ formiranu zbirku

5. HR-DAGS-116., ZBIRKA FOTOGRAFIJA — obrada i sredivanje fotografija.

2.2. Skrbnicki poslovi u spremistima i vodenje evidencija u arhivu



Uz svakodnevne skrbnicke poslove u spremistima i provodenje mijera preventivne
zaStite gradiva, u spremiStima ¢e se ocitavati vlaga i temperatura, a podatci ¢e se unositi u
kontrolnu knjigu. Vodit ¢e se Evidencija o iznosenju arhivskog gradiva iz spremista, Knjiga
primljenog arhivskog gradiva (Knjiga akvizicija), Knjiga pohranjenog arhivskog gradiva
(Knjiga depozita), Opéi inventar (nasastar) arhivskog gradiva, Dosje arhivskog fonda ili zbirke,
Knjiga arhivskog giadiva snimljenog u dopunske svrhe, Knjiga restauriranog i konzerviranog
arhivskog gradiva, Evidencije o koristenju arhivskog gradiva u ¢itaonici arhiva, Knjiga

podnesaka fizickih i pravnih osoba za izdavanje preslika arhivskog gradiva.

2.3. Rad sa strankama

Arhiv ¢e svakodnevno raditi sa strankama od 9 do 13 sati i rjeSavat ¢e zahtjeve, odnosno
pisane podneske. Pronalazit ¢e se podaci o imovinsko-pravnim odnosima, konfiskaciji,
nacionalizaciji, eksproprijaciji, i na drugi nadin oduzetoj imovini, rjeSenjima za gradnju,
sudskim presudama, rjeSenjima iz ostavinskih predmeta, $kolskoj spremi, radnom stazu,
placama i sli¢no. Iz dokumenata ¢e se izdavati ovjerene preslike ili drugi oblici odgovora ovisno

0 sacuvanosti trazenog arhivskog gradiva.

3. POSUDBA ARHIVSKOG GRADIVA

Na zahtjeve drzavnih organa, organa uprave, gradske samouprave, pravosuda, prosvjete,
ustanova kulture 1 gospodarstva posudivat ¢e se arhivsko gradivo za njihove potrebe, a prema
Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/2018), Pravilniku o koristenju arhivskog
gradiva ( NN 67/99), Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 172/03) te Zakonu o zastiti
osobnih podataka (NN 103/03).

4. IZRADA POTVRDA I INFORMACIJA

Na pismena traZenja i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba u arhivskom gradivu pronalazit ée
se podatci o imovinsko-pravnim odnosima, konfiskaciji, nacionalizaciji, eksproprijaciji,
ostavinama, rjeSenjima za gradnju, sudskim presudama, $kolskoj spremi, radnom stazu,

placama i sl.




Iz dokumenata ¢e se izdavati uvjerenja, potvrde, preslike ili prijepise dokumenata ili oblike

odgovora prema sa¢uvanim dokumentima i potrebama stranke.

5. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Arhivisti 1 arhivski tehniCari pratit ¢e domacu i stranu struénu arhivisti¢ku, pravnu,
povijesnu i informatic¢ku literaturu, prisustvovati struénim te¢ajevima i seminarima koji ¢e biti
organizirani u Hrvatskom drzavnom arhivu i drugim kulturnim i znanstvenim ustanovama,

stru¢nim savjetovanjima i seminarima.

6. CITAONICA, INFORMACIJE, KNJIZNICA

Knjiznica i ¢itaonica davat ¢e za potrebe znanstvenih i drugih istraZivanja na koristenje
arhivsko gradivo, stru¢nu arhivisticku literaturu i priru¢no knjizni¢no gradivo. Arhivsko i
knjizni¢no gradivo koristi se prema Pravilniku o radu ¢itaonice, Pravilniku o koristenju
arhivskog gradiva ( NN 67/99 ) te Zakonu o pravu na pristup informacijama (NN 172/03).
Drzavni arhiv u Gospi¢u, sukladno podrsci posebnog programa nabave strucne literature i
ostalog knjiznog fonda te darovanju, nastavit ¢e s formiranjem stru¢ne knjiznice te u tom smislu
obradivati knjizni fond s elementima provjere ispravnosti, stavljanja naljepnica i Stambilja,
unosom podataka u inventarsku knjigu, izradom kataloskih kartica. Dupli i o$te¢eni primjerci
knjiga i Casopisa Ce se otpisati i izlu€iti nakon odobrenja Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u
Zagrebu.

Knjiznica Drzavnog arhiva u Gospicu posjeduje ukupno 4 882 jedinice grade, od ¢ega je 2
491 svezaka knjigai 2 391 svezaka Casopisa. S obzirom da je pretezito rije¢ o djelima zavicajne
povijesti i kulture i korpusu stru¢ne arhivisticke literature te da je interes javnosti za kori$tenjem
istih u stalnom porastu, Arhiv je informatizirao rad knjiznice s ambicijom da se na taj na¢in
poboljsa kvaliteta rada i usluga koje pruza korisnicima te uiniti svoj rad i funkciju vidljivijom

u digitalnom okruzju. U tom ¢e se smislu nastaviti unos grade u knjizniéni program Metelwin.



7. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

Arhivsko gradivo, stru¢na arhivisti¢ka literatura i priru¢no knjizno gradivo davat ¢e na
koritenje za potrebe znanstvenih i drugih istrazivanja. Za potrebe javnog priopéavanja davat
¢e se podatci o vaznim povijesnim dogadajima te poznatim i zasluznim osobama iz zavi¢ajne
proslosti.

Na zahtjeve drzavnih ustanova i institucija, javne uprave, gradske samouprave, pravosuda,
prosvjete, ustanova kulture i gospodarstva, posudivat e se arhivsko gradivo za njihove potrebe.

Obavljat ¢e se dezurstva u €itaonici te pruzati pomo¢ korisnicima u istraZivanju.
Kulturno-prosvjetno djelatnost Arhiv ¢e provoditi putem popularizacije arhivske djelatnosti
osobito za Medunarodni dan arhiva prigodnom izlozbom povezanom s temom koju predlozi
Hrvatsko arhivistiCko drustvo i Hrvatski drzavni arhiv kao tematski okvir obiljeZavanja
Medunarodnog dana arhiva.

Tijekom 2027. god. Arhiv ¢e putem predavanja, radionica i stru¢nog vodstva u¢enic¢kih
1 studentskih skupina nastaviti dosada$nju suradnju s osnovnim i srednjim 3kolama te
fakultetima u LiCko-senjskoj Zupaniji i na taj nacin promicati arhivsku bastinu i koristenje
arhivskog gradiva, posebno u nastavi povijesti, a onda i korelaciju s ostalim nastavnim
predmetima.

U travnju 2027. godine sudjelovat ¢emo na manifestaciji No¢ knjige 2027. povodom
Medunarodnog dana knjige kako bi se promicala vaznost pisane rije¢i. Tom prilikom Arhiv ¢e
prodavati vlastita izdanja po promotivnim cijenama.

U svrhu stru¢nog usavrsavanja djelatnici arhiva ¢e prisustvovati godisnjem savjetovanju
Hrvatskog arhivistickog druStva. S obzirom na sve vecu zainteresiranost korisnika za
informiranje putem Interneta, obogacivat ce se internetska stranica Arhiva kao i Topoteka Lika.
Istrazivat ¢e se, prikupljati i pripremati informacije o Zivotu i radu dr. Ante Staréevica te
organizirati posjete i stru¢no voditi posjetitelji.

Arhiv ¢e raditi s korisnicima svakog radnog dana od 9 do 14 sati.

Tijekom 2027. godine, Arhiv planira objaviti sljedeca izdanja:
1. Memorabilika, ¢asopis, god. 9.
2. Maja Boskovi¢ Stulli, Folklorna grada okolice Lovinca u Lici iz 1955.

3. Tomislav Canié, Moj Zivot, od rata do rata




Izdanja Arhiva promovirat ¢e se putem internetske stranice Arhiva i eventualno na

Medunarodnom sajmu knjiga i u€ila Interliber na Zagrebatkom Velesajmu u studenom 2027.

godine.

8. RESTAURACIJA I DIGITALIZACIJA ARHIVSKOGA GRADIVA

Tijekom godine nastavit ¢e se procesi digitalizacije gradiva i za digitalne snimke izrade
metapodataka kako bi Arhiv ostvario planirano publiciranje istog na portalu eKultura, a
stavljanjem u funkciju nacionalnog arhivskog informacijskog sustava, za to osposobljen
djelatnik, oblikovat ¢e, publicirati i azurirati podatke o arhivskim fondovima i zbirkama
Drzavnog arhiva u Gospi¢u. U tom ¢e se smislu tijekom godine pribaviti i potrebna oprema.
Drzavni arhiv u Gospicu tijekom godine planira uputiti na restauraciju u Drzavni arhiv u Zadru

matice/parice parohije Radu¢ 1878.-1940.

9. MATERIJALNO FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA I ZGRADE
ARHIVA I ODRZAVANJE CISTOCE

Zgrada Drzavnog arhiva u Gospi¢u nakon energetske obnove omoguéuje visi standard
zatite 1 Cuvanje gradiva. U zgradi opremljenoj protuprovalnim i vatrodojavnim sustavom,
sustavom regulacije vlage i svjetlosti, ventilacijskim sustavom, ormarima ladi¢arima i
vatrogasnim aparatima, za to zaduZeni djelatnici, prema utvrdenom tjednom, mjese¢nom i
godi$njem rasporedu redovito ¢e Cistiti i odrzavati spremista, radni prostor, opremu i instalacije.

Drzavni arhiv u Gospicu tijekom 2027. godine planira nabavku arhivskih kutija, kosuljica i
mapa za potrebe sredivanja i pohrane arhivskoga gradiva koje ¢ée se tijekom godine sredivati i

pohranjivati u spremista.

10. INVESTIRANJE U OBJEKTE, OPREMU I SREDSTVA

Nakon dovrSetka projekta energetske obnove mati¢ne zgrade, Drzavni arhiv u Gospicu
energetski je obnovio 1.135,13 m2 gradevinske bruto povrdine i na taj na¢in postigao usteda u
godi$njoj potroSnji primarne energije od 97,00 % u odnosu na stanje prije obnove. Takoder ¢e
se posti¢i znacajna usteda u godi$njoj potrodnji toplinske energije od 62,51 %, a smanjenje

emisije CO2 na godisnjoj razini iznosi 64,03 %. Dovrsetkom projekta na krovu zgrade Arhiva



postavljene su fotonaponske ¢elije, a u zgradi je izgradena vertikalna platforma koja nase usluge

¢ini dostupnijima osobama s invaliditetom i osobama starije Zivotne dobi. Tijekom godine

planira se odrzavanje izgradenih sustava i ugradene opreme.

11. KANCELARIJSKI POSLOVI 1 FINANCIJSKO POSLOVANJE

U Odjelu op¢ih, pravnih, financijskih i poslova tehnickog odrzavanja obavljat ¢e se
poslovi prijema, pregleda, protokoliranja, rasporeda, stanja i odlaganja rijeSenih predmeta,
prijem stranaka, davanje usmenih i telefonskih uputa za traZenje podataka, ¢is¢enje i odrzavanje
objekata, opreme i prijevoznih sredstava Arhiva.

Takoder ¢e se izradivati financijski planovi, izvjestaji te zakljuéni racuni, voditi
poslovne knjige, kontirati i knjiZiti poslovne knjige, izradivati popisi inventara i imovine
osnovnih sredstava, sitnog inventara, obracuni placa i drugih nov¢anih davanja, pratiti
financijski propisi, koordinirati rad sa sluzbom FINA, Ministarstvom kulture i medija te drugim

institucijama.

Gospi¢, 20. 7. 2026.
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