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OPCE SMJERNICE

Drzavni arhiv u Gospi¢u osnovan je Uredbom Vlade RH 30. rujna 1999. god. ( N.N.
101/99). Smjesten je u zgradi u Kaniskoj 17 koja je adaptirana i danas ima cca 820 m2
poslovnog prostora od kojih 232 m2 otpada na spremi$ni prostor koji je opremljen pokretnim
arhivskim regalima, sustavom za odvlazivanje i1 ovlazivanje prostora, Vventilacijskim
sustavom, termohigrometrima te sustavom vatrodojave i protuprovale.

S 11 zaposlenika, od kojih je 6 arhivista, 2 arhivska tehnicara, 1 voditelj
racunovodstva, 1 Cista¢icom i 1 domarom, arhiv obavlja djelatnost iz svoje nadleznosti na
podruc¢ju Licko-senjske zupanije, osim gradova Senja i Novalje, te na podruc¢ju Zadarske
zupanije za Op¢inu Gracac i naselje Srb.

Tijekom 2018. godine Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
obavljat ¢e svoju djelatnost nadzorom pismohrana te daljnjim nastojanjima oko poboljSanja
suradnje sa stvarateljima i imateljima gradiva te s djelatnicima u njihovim pismohranama.
Nastavit ¢e se rad na sredivanju gradiva, izradi znanstveno — obavijesnih pomagala i registra
fondova i zbirki. Kriteriji za sredivanje i obradu gradiva bit ¢e nastavak zapocetih poslova te
fondovi za koje se ofekuje najveéi interes stranaka i istraZivaca te sredivanje preuzetog
gradiva.

| tijekom 2018. godine Drzavni arhiv u Gospi¢u nastavit ¢e formiranje strucne
knjiznice te obradbu knjiznog fonda.

Djelatnici koji rade u arhivu obrazovat ¢e se i usavrSavati proucavanjem stru¢ne
literature, sudjelovanjem na struénim seminarima i boravkom u drugim arhivima, a steceno ¢e
znanje prenositi na djelatnike u pismohranama.

Kulturno prosvjetnu djelatnost Arhiv ¢e provoditi putem popularizacije arhivske
djelatnosti, poglavito tijekom Tjedna arhiva, kako bi se javnosti priblizila nasa djelatnost.

Arhiv ¢e intenzivno uspostavljati kontakte s upravom i samoupravom, pravosudem,
Skolama 1 gospodarskim subjektima na podrucju svoje djelatnosti kao 1 s drugim arhivima 1
ustanovama Kkulture i znanstvenim institucijama. U tom ¢emo smislu tijekom godine, sa
SveuciliStem u Zadru, kao sunakladnikom, pokrenuti ¢asopis Memorabilika kao serijsku
periodi¢nu publikaciju koja ¢e se u pravilu objavljivati jednom godisnje u tiskanom i u
elektronskom obliku, s temama vezanima za povijest, kulturu (jezik, knjizevnost, obicaje,
krajolik, arhivsko gradivo) i geografiju Like. U cCasopisu zelimo objavljivati znanstvene
radove, arhivsko gradivo, arhivska obavijesna pomagala, prikaze znanstvene literature,

znanstvenih skupova i druge prinose vazne za zavicajnu povijest, geografiju i kulturu.



1. NADZOR NAD ARHIVSKIM | REGISTRATURNIM GRADIVOM

1.1.  NADZOR ZASTITE GRADIVA U PISMOHRANAMA
1.1.1. Pismohrane drzavnih organa, javnih ustanova, uprave i lokalne samouprave

Tijekom mjeseca sijecnja i veljate 2018. godine planira se izvrsiti sredivanje,
izluCivanje, popis i predaja gradiva Srednje Skole Gracac kao i korekcija i nadopuna
postojeceg Pravilnika o zaStiti arhivskog 1 registraturnog gradiva s Posebnim popisom gradiva
s rokovima ¢uvanja navedene $kole.

Podrucni ured za katastar Gospi¢ sredinom mjeseca prosinca 2017. godine neplanirano
je predao arhivsko gradivo (katastarski planovi za katastarske opéine, Indikacijske skice,
sabirni listovi zemljiSnog posjeda po katastarskim opc¢inama i naseljima). Primljeno gradivo
¢e se pregledati, popisati i sastaviti Zapisnik o primopredaji gradiva pocetkom godine.

U prvom tromjesecju 2018. godine pregledat ¢e se gradivo koje je naknadno
pronadeno i preuzeto od Opcine Plitvicka Jezera, te sastaviti primopredajni zapisnik, kao i za
gradivo koje je predao Javni biljeznik Mile Fajdi¢ u svojstvu stecajnog upravitelja VisocCice
d.o.0. Gospi¢ u stecaju, Marko Oreskovi¢ d.d. Lic¢ki Osik i Alan d.d. Perusi¢. Gradivo je
primljeno nesredeno te iziskuje vremena da se popiSe $to ¢e se uciniti u 2018. godini.

U slucaju uocenih nepravilnosti u zastiti arhivskog i registraturnog gradiva bit ce
izdani nalozi za otklanjanje nepravilnosti. Redovito ¢e se pratiti 1 struno nadzirati
novonastale organizacijske promjene.

Na zahtjev stvaratelja/imatelja pruzat ¢e se stru¢na pomo¢ pri odabiranju arhivskog gradiva i
izlu¢ivanju neodabranog registraturnog gradiva. Temeljem prijedloga izdavat ¢e se rjeSenja o
izlu€ivanju bezvrijednog registraturnog gradiva.

Takoder se planira preuzeti gradivo koje je pravilu starije od 30 godina u Arhiv kako bi se
postovali propisi propisani Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima, a ujedno stvarateljima i
imateljima gradiva osigurali prostor za prihvat novog nadolazeceg gradiva.

U 2018. godini ¢e se nastaviti sa izdavanjem RjeSenja o izlu¢ivanju gradiva kao 1 Uvjerenja o
upisu stvaratelja u Evidenciju stvaratelja arhivskog gradiva, takoder ¢e se nastaviti rad na

projektu unosa popisa Zrtava iz II. Svjetskog rata, pora¢a i Domovinskog rata.

Odjel za zaStitu arhivskog i registraturnog gradiva prema operativnom planu obilaska

pismohrana za 2018. godinu, koji se obavlja nad imateljima i stvarateljima arhivskog i



registraturnog gradiva na podrucju na kojem Arhiv vrsi arhivsku sluzbu, predvida pregled 37
pismohrana. Nadzor pismohrana obavljaju djelatnice Odjela Josipa Braim i Nada Klobucar.

Planira se preuzeti gradivo koje u pravilu nije starije od 30 godina u Arhiv kako bi se
postovali propisi propisani Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima, a ujedno stvarateljima i
imateljima gradiva osigurali prostor za prihvat novog nadolaze¢eg gradiva.

U okviru navedenog pristupiti ¢e se preuzimanju javnog arhivskog gradiva vezanog za
provedbu ¢l.14. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, a
sve u svezi primjene ¢l. 21.a. kojim se ureduje dostupnost javnog arhivskog gradiva nastalog
prije 22. prosinca 1990. godine.

Prema Ministarstvu kulture upucéen je popis stvaratelja koji posjeduju javno arhivsko
gradivo nastalo radom imatelja do 22. prosinca 1990. godine, a nalaze se u nadleznosti
Drzavnog arhiva u Gospicu. Stvaratelji su dostavili popise gradiva — 4 stvaratelja: Zupanijski
sud u Karlovcu Stalna sluzba u Gospic¢u, Op¢insko drzavno odvjetnistvo u Gospicu, Policijska
uprava Licko-senjska i Opéinski sud u Gospiéu. Zupanijsko odvjetnistvo u Karloveu koji je
pravni slijednik Zupanijskog odvjetnistva u Gospicu traZeni popis ¢e dostaviti Drzavnom
arhivu u Karlovcu. Popisi arhivskog gradiva navedenih stvaratelja dostavljeni su Ministarstvu
kulture te su navedeni stvaratelji uvrSteni u plan preuzimanja gradiva za 2018. godinu.

Odjel za zastitu arhivskog i1 registraturnog gradiva izvan arhiva u 2018. godini
organizirat ¢e stru¢ni ispit za djelatnike u pismohranama koji ¢e se u Arhivu odrzati

polovicom godine.

Operativni plan obilaska pismohrana

DATUM ODREDISTE NAZIV PISMOHRANE Napomene
OBILASKA
21.0zujka 2018. Otocac Ured drzavne uprave u Lic¢ko-senjskoj

zupaniji,Ispostava Otocac — prenosi se
iz 2017. godine

22.0zujka 2018. Gospié Op¢inski sud u Gospi¢u s zemljisno
knjiznim odjelom- prenosi se iz 2017.
godine

27. ozujka 2018. Perusic¢ Turisticka zajednica Op¢ine Perusi¢-
prenosi se iz 2017. godine

11. travnja 2018. Brinje Op¢ina Brinje
Turisticka zajednica Opc¢ine Brinje

12.travnja 2018. Gospié Javna Vatrogasna postrojba Gospic-

prenosi se iz 2017. godine




18.travnja 2018. Brinje Djecji vrti¢ TratinCica Brinje
VVodovod d.0.0.Brinje

19.travnja 2018. Gospic Opca bolnica Gospi¢

24 travnja 2018. Gospic Razvojna  agencija  Licko-senjske
zupanije -LIRA

25.travnja 2018. Lovinac Podru¢ni ured za katastar Gospi¢
Ispostava Lovinac
Op¢ina Lovinac
KIC Lovinac

26. travnja 2018. Vrhovine Op¢ina Vrhovine
Narodna knjiznica Silvije Strahimir
Krancevi¢

9. svibnja 2018. Karlobag Vegium d.o.o. Karlobag

Crno Vrilo d.o.0.Karlobag

10. svibnja 2018. Gospic Komunalac d.o.o0. Gospié
Usluga d.o.0. Gospi¢

15. svibnja 2018. Korenica Komunalac d.o.0. Korenica
Javni biljeznik Milica Kolar

16. svibnja 2018. | Gospi¢ Zavod za hitnu medicinu Licko-
senjske zupanije

17. svibanj 2018. | Korenica Dom zdravlja Korenica
Javna vatrogasna postrojba Plitvicka
Jezera

22. svibnja 2018. Donji Lapac Visocica d.o.o.
Narodna knjiZnica Petar Preradovic¢

23.svibnja 2018. Otocac Osnovna $kola Zrinskih i Frankopana
Otocac

24.svibnja 2018. Udbina Kraljevac d.o.0. za javnu vodoopskrbu
i javnu odvodnju i Komunalac Udbina
d.o.o.
Osnovna Skola Kralja Tomislava

18.rujna 2018. Perusié¢ Javna  ustanova  Peéinski  park
Grabova¢a — prenosi se iz 2017.
godine

19.rujna 2018. Gospié Dom zdravlja Gospi¢

20. rujna 2018. Korenica Op¢ina Plitvicka Jezera

10. listopada 2018. | Gospi¢ Grad Gospi¢

11. listopada 2018. | Gospié Zupanija Li¢ko-senjska

16. listopada 2018. | Gospié Sumarija Gospi¢

17. listopada 2018. | Otocac Sumarija Otoc¢ac

23. listopada 2018. | Kosinj Osnovna $kola Anz Frankopan

18. listopada 2017. | Gospi¢ Zavod za prostorno planiranje Licko-

senjske Zupanije




1.1.2. Nadzor nad izlu¢ivanjem bezvrijednog gradiva u pismohranama

Imatelji arhivskog i registraturnog gradiva poticat ¢e se na redovito provodenje postupaka
odabiranja i izlu¢ivanja u cilju osiguranja dostatnog prostora za odlaganje i cuvanje gradiva
od trajne vrijednosti. Obavljat ¢e se nadzor nad gradivom predloZzenim za izlucivanje, davati

strucna misljenja i izdavati odobrenja za unisStavanje izlu¢enog gradiva.

1.2.  Nadzor nad zbirkama i arhivskim gradivom u vlasnis$tvu gradana i ustanova.

Ovisno o dostupnosti, evidentirat ¢e se zbirke i arhivsko gradivo u vlasniStvu gradana i
ustanova poglavito muzeja, knjiznica, puckih uciliSta te crkvenih organizacija, a u cilju

uvodenja u propisane evidencije.

1.2.  Nadzor nad nekonvencionalnim arhivskim gradivom
Prigodom obilaska pismohrana utvrdit ¢e se postojanje i produciranje nekonvencionalnog
arhivskog gradiva te zatraziti od stvaratelja / imatelja propisno obiljezavanje, evidentiranje,

cuvanje 1 kompletiranje s programima za koristenje.

1.4.  Preuzimanje arhivskog gradiva

14.1. Po sluzbenoj duznosti

Tijekom 2018. godine Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva planira preuzeti od
imatelja / stvaratelja gradivo kojemu su dospjeli rokovi za predaju u Arhiv kao i ono gradivo
koje se tijekom godine eventualno nade u posebnim okolnostima zbog njegove zastite.

Prioritet preuzimanja gradiva je utvrden i petogodi$njim planom.

Planira se preuzeti gradivo sljede¢ih imatelja:

Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, a vezano
za provedbu ¢1.14. (NN 46/17) navedeno je da stvaratelji i imatelji javnog arhivskog gradiva
moraju predati gradivo nadleznom drzavnom arhivu, da je nadlezni drZzavni arhiv obvezan
preuzeti javno arhivsko gradivo u roku koji ne moze biti dulji od 30 godina od njegova
nastanka, a sve u svezi predaje popisa gradiva iz ¢1.21.a spomenutog Zakona kojim se ureduje

dostupnost javnog arhivskog gradiva nastalog prije 22. prosinca 1990. godine.



Slijedom navedenog Odjel za zastitu arhivskog 1 registraturnog gradiva Drzavnog
arhiva u Gospi¢u u 2018. godini planira preuzeti u Arhiv gradivo od imatelja/stvaratelja
postujuci navedene zakonske arhivske propise iz ¢l.21.a .

Javno arhivsko gradivo nastalo prije 22. prosinca 1990. godine koje je planira preuzeti

u Arhiv u 2018. godini je od sljede¢ih imatelj/stvaratelja:
1. Zupanijski sud u Karlovcu, Stalna sluzba u Gospicu

a. Upisnici 1 njima pripadaju¢i imenici Okruznog suda u Gospicu , od 1975-1990.
b. Spisi

2. Op¢insko drzavno odvjetnistvo u Gospicu

a. Upisnici i Imenici bivsih prednika i to Javnog pravobranilastva Skupstine
Op¢ine Gospié, zajednickog Javnog pravobranilastva Opc¢ina Otocac i

T.Korenica, Op¢inskog javnog tuZilastva T.Korenica, Javno tuzilastvo Gospi¢
3. Policijska uprava Licko-senjska, stvaratelj gradiva Sekreterijat za unutrasnje poslove

a. Djelovodnici, djelovodnici SIS Gospi¢, Urudzbeni zapisnici, Kriviéni
upisnici,Upisici predmeta UP

b. Imenici, indexi, registri, kazala, evidencije, statisticki listovi
4. Op¢inski sud u Gospicu

a. Upisnici 1 njima pripadaju¢i imenici, predmeti Opc¢inskog suda u Gospicu,
gradivo Op¢inskog suda u Otoc¢cu, Op¢inskog suda u Gracacu, Op¢inskog

suda u Korenici kojima je pravni sljednik Op¢inski sud u Gospicu.

S obzirom da je do 22. prosinca 1990. godine na podru¢ju nadleznosti Drzavnog
arhiva u Gospi¢u djelovalo i Zupanijsko drzavno odvjetniitvo u Gospi¢u, a prestalo je
postojati s danom 1. sije¢nja 2011. godine kada je pripojeno Zupanijskom drzavnom

odvjetnistvu u Karlovcu koji je pravni slijednik navedenog odvjetnistva misljenja smo da bi se



spomenuto gradivo trebalo preuzeti u Drzavni arhiv u Gospi¢ (zbog lakse dostupnosti
korisnicima), a za koje ée popis prikazati Zupanijsko drzavno odvijetnistvo u Karlovcu, dopis

Broj:A-106/2017, Karlovac 28. rujna 2017., GK/IPP.

Neovisno od preuzimanja javnog arhivskog gradiva nastalog prije 22. prosinca 1990. godine

Drzavni arhiv u Gospicu planira preuzeti gradivo i od sljedecih stvaratelja:

5. Osnovna Skola dr. Franje Tudmana Korenica

a. Matice knjige ucenika, registri Mati¢nih knjiga i imenici Osnovne $kole Branko
Ognjenovi¢ T.Korenica s pripadaju¢im gradivom Podru¢nih Skola

b. Projektna dokumentacija

c. Knjige Zapisnika sjednica nastavnickog zbora iz 1955. godine

d. Mati¢na knjiga radnika iz 1962. godine

6. Srednja skola Gracac

a. Gradivo prednika Centra odgoja i usmjerenog obrazovanje Bi¢o Kesi¢ Gracac
do 1990. godine
b. Gradivo od 1991-1995. godine, ratna arhiva.

2. SREDIVANJE ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI

2.1. Sredivanje i obrada arhivskog gradiva i izrada obavijesnih pomagala

U Odjelu za sredivanje i obradu arhivskog gradiva tijekom 2018. godine nastavit ¢e se
rad na sredivanju i1 obradi gradiva te na izradi obavijesnih pomagala.
Glavni kriterij za obradu 1 sredivanje arhivskog gradiva ove godine bit ¢e nastavak rada na
fondovima na kojima se radilo prosle i proteklih godina i dovrSavanje ranije zapocetih
poslova. Rije¢ je o gradivu i arhivskim fondovima koji zahtijevaju planiranje viSegodi$njeg

vremenskog perioda za obradu uvjetovano velikom koli¢ina zapisa, kontinuiranim ulaskom



prinova gradiva u Arhiv koje se moraju pripajati tim istim fondovima i uvrStavati u postojece
cjeline, zatim poslovima odabiranja zbog nepravovremenog izlu¢ivanja gradiva u pismohrani
stvaratelja tj. imatelja i sl. Drugi Kkriterij za odabir fondova na kojima ¢e se raditi ove godine
jest odabir iz dugoro¢nog plana sredivanja temeljem analize o prioritetima rada. Ne treba
zanemariti ni osnovno sredivanje novoprimljenog gradiva i njegovo uvrstavanje u postojece i
ve¢ formirane cjeline fondova i zbirki. Nakon obrade gradiva, naglasak ¢emo staviti na izradu
viSerazinskih opisa, odnosno sumarnih inventara te na formiranje i dopunjavanje dosjea
fondova / zbirki tj. kompletiranje dokumentacije u njima. Konacan cilj rada kod sredivanja i
obrade gradiva jest uspostava jasne i pregledne strukture fondova i zbirki te njihova
pokrivenost kvalitetnim obavijesnim pomagalima. Tezec¢i tom cilju, tijekom 2018. radit ¢e se

na sredivanju i obradi sljede¢ih fondova:

HR-DAGS-31, Skupstina op¢ine Titova Korenica (1963-1990) — 2017. dovrsen je sumarni
inventar za sredeni dio fonda koji iznosi 37 d/m (45 knjiga od kojih su 3 medufondovske
pripadnosti, 322 kutije i 1 arhivska mapa). Tijekom 2017. zaprimljeno je u dva navrata jos
pomijesanog gradiva ovog 1 drugih fondova s podrucja Korenice koje ¢e se razdvojiti 1 uvrstiti
u fond. U ovaj fond ¢e se uvrstiti po gruboj procjeni mozda cca 3 d/m gradiva.

HR-DAGS-26, Narodni odbor opéine Titova Korenica (1955-1962) — za ovaj fond je
izraden sumarni inventar 2008. godine. Tada je koli¢ina fonda iznosila 11,5 d/m (100 kutija i
6 knjiga od kojih su dvije medufondovske pripadnosti). U meduvremenu je zaprimano i
pripajano osnovnom obradom jo§ cca 4,5 d/m gradiva koje fondu pripada, a medu prinovama
1z 2017. takoder ima gradiva ovog fonda. Ove godine revidirat ¢e se tj. srediti ve¢ pripajano
gradivo ranijih godina 1 prinove 1z 2017. priblizne koli¢ine od cca 5 d/m, eventualno
promijeniti signature tehnickih jedinica i revidirati obavijesno pomagalo.

HR-DAGS-237, Ured za katastar Titova Korenica ([1871-1953]1955-1981), cca 3 d/m —
planira se obraditi cca 3 d/m gradiva koje je potrebno srediti 1 veci dio izdvojiti u druge
cjeline fondova/zbirki.

HR-DAGS-177, Skupstina opstine [Titova] Korenica, SAO Krajina ([1991]1991-1995),
cca 0,5 d/m — sredivanje fonda uz dodavanje mogué¢ih fragmenata medu novoprimljenim
gradivom i izrada sumarnog inventara.

HR-DAGS-256, Zajednica usmjerenog obrazovanja op¢éine Titova Korenica (1984-

1990), cca 0,1 d/m — obrada 1 knjige i izrada sumarnog inventara.



HR-DAGS-259?, Samoupravna interesna zajednica za socijalnu zaStitu opcine Titova

Korenica (?-1990), cca 0,3 d/m — sredivanje gradiva izdvojenog tijekom sredivanja fonda

HR-DAGS-31. Skupstina op¢ine Titova Korenica.

HR-DAGS-2, Okruzni narodni odbor za Liku — fond sadinjava 0,1 d/m pomijeSanog

gradiva od kojeg je dio prema principu provenijencije ve¢ izdvojen u druge fondove. Nakon

obrade izradit ¢e se sumarni inventar.

HR-DAGS-115, Kartografska zbirka - obrada i opis na razini komada prema elementima

ISBD (CM) standarda - dodavanje prinova (3 komada).

HR-DAGS-22, NOO Perusi¢ — dovrSetak zapocetog rada na sredivanju i dorada sumarnog

inventara.

HR-DAGS-190, Op¢inski (kotarski) sud Gracac, nastavak rada na sredivanju, cca 30 kutija

i izrada sumarnog inventara

HR-DAGS-15, NOO Gospi¢, 1952-1963. Sredivanje fonda i izrada sumarnog inventara.
Nastavit ¢e se sa sredivanjem arhivskog fonda HR-DAGS-109: Zbirka maticnih

knjiga te izraditi sumarni inventar.

Sredivat ¢e se fond HR-DAGS-58, Osnovna $kola dr. Jure Turi¢a Gospi¢, izraditi arhivski

popis i sumarni inventar. Nakon sredivanja gradiva pristupit ¢e se poslovima za provedbu

postupka izluc¢ivanja 1 uniStavanja arhivskog gradiva u arhivu. Arhivistic¢ki ¢e se srediti fond

HR-DAGS-13, NOO Bruvno koji se sastoji od 2 kutije i 3 knjige (0,5 d/m) i fond HR-

DAGS-29, NOO Zrmanja koji se sastoji od 7 kutija i 6 knjiga (1,3 d/m). Za navedene ce se

fondove izraditi i1 pripadajuca obavijesna pomagala.

S obzirom da se u tijeku pisanja popisa gradiva Okruznog suda Gospié¢ pristupilo jos
jednom izlucivanju gradiva unutar fonda i to spisa pod oznakom K slijedi dovrSetak pisanja
sumarnog inventara navedenog fonda. Fond Osnovna Skola Luka Perkovi¢ Brinje je sreden te

¢e se pristupiti izradi sumarnih inventara

Tijekom 2018. zapocet ¢e se rad na pripremi podataka za izradu Vodica kroz fondove i
zbirke Drzavnog arhiva u Gospicu. U tom ¢e se smislu istrazivati povijest stvaratelja 1 drugih
podataka o fondovima i zbirkama te izrada kratkih opisa i izvrSiti osnovno popisivanje i
identifikacija knjiga i gradiva za koje do sada nisu izradena obavijesna pomagala. Nastavit ¢e

se dopunjavanje dosjea fondova.

2.2. Skrbnicki poslovi u spremistima i vodenje evidencija u arhivu



Uz svakodnevne skrbnicke poslove u spremistima i provodenje mjera preventivne
zaStite gradiva, u spremistima ¢e se oCitavati vlaga i temperatura, a podatci ¢e se unositi u
kontrolnu knjigu. Vodit ¢e se Evidencija o iznosenju arhivskog gradiva iz spremista, Knjiga
primljenog arhivskog gradiva (Knjiga akvizicija), Knjiga pohranjenog arhivskog gradiva
(Knjiga depozita), Op¢i inventar (naSastar) arhivskog gradiva, Dosje arhivskog fonda ili
zbirke, Knjiga arhivskog gradiva snimljenog u dopunske svrhe, Knjiga restauriranog i
konzerviranog arhivskog gradiva, Evidencije o koriStenju arhivskog gradiva u c¢itaonici

arhiva, Knjiga podnesaka fizickih i pravnih osoba za izdavanje preslika arhivskog gradiva.

2.3. Rad sa strankama

Odjel ¢e svakodnevno raditi sa strankama od 9 do 13 sati i rjeSavat ¢e zahtjeve, odnosno
pisane podneske. Pronalazit ¢e se podaci u arhivskom gradivu, na osnovu zamolbi pravnih i
fizi¢kih osoba, o imovinsko — pravnim odnosima, konfiskaciji, nacionalizaciji, eksproprijaciji,
i na drugi naéin oduzetoj imovini, rjeSenjima za gradnju, sudskim presudama, rjesenjima iz
ostavinskih predmeta, $kolskoj spremi, radnom stazu, placama, uce$¢u u vojnim postrojbama
u vrijeme Drugog svjetskog rata i slicno. 1z dokumenata ¢e se izdavati ovjerene preslike ili

drugi oblici odgovora ovisno o sacuvanosti arhivskog gradiva koje se trazi.

3. POSUDBA ARHIVSKOG GRADIVA

Na zahtjeve drzavnih organa, organa uprave, gradske samouprave, pravosuda, prosvjete,
ustanova kulture 1 gospodarstva posudivat ¢e se arhivsko gradivo za njihove potrebe, a prema
Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima ( NN 105/97 ), Zakonu o izmjenama i dopunama
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (46/17), Pravilniku o koristenju arhivskog gradiva (
NN 67/99), Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 172/03) te Zakonu o zastiti
osobnih podataka (NN 103/03).

Za potrebe javnog priopcavanja davat ¢e podatke o vaznim povijesnim dogadajima i

poznatim i zasluznim osobama iz hrvatske proslosti.

4. IZRADA POTVRDA | INFORMACIJA

Na pismena trazenja i zamolbe pravnih i fiziCkih osoba u arhivskom gradivu pronalazit ¢e

se podatci o imovinsko- pravnim odnosima, konfiskaciji, nacionalizaciji, eksproprijaciji,



ostavinama, rjeSenjima za gradnju, sudskim presudama, Skolskoj spremi, radnom stazu,
placama, u¢eséu u vojnim postrojbama u vrijeme II. svjetskog rata i sl.
Iz dokumenata ¢e se izdavati uvjerenja, potvrde, preslike ili prijepise dokumenata ili

oblike odgovora prema sacuvanim dokumentima i potrebama stranke.

5. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Arhivisti 1 arhivski tehnicari pratit ¢e domacu i stranu struénu arhivisticku, pravnu,
povijesnu 1 informaticku literaturu, prisustvovat ¢e strucnim tecajevima i seminarima koji ¢e
biti organizirani u Hrvatskom drzavnom arhiva i drugim Kkulturnim i znanstvenim

ustanovama, stru¢nim savjetovanjima i seminarima.

6. CITAONICA, INFORMACIJE, KNJIZNICA

Knjiznica 1 Citaonica za potrebe znanstvenih i drugih istrazivanja daje na koriStenje

cey e

cen e

arhivskog gradiva ( NN 67/99 ) te Zakonu o pravu na pristup informacijama (NN 172/03).

DrZavni arhiv u Gospicu, sukladno podrSci posebnog programa nabave strucne literature i
ostalog knjiznog fonda te darovanju, nastavit ¢e s formiranjem stru¢ne knjiznice te u tom
smislu obradivati knjizni fond s elementima provjere ispravnosti, stavljanja naljepnica 1
Stambilja, unosom podataka u inventarsku knjigu, izradom kataloSkih kartica. Dupli 1 oSte¢eni
primjerci knjiga i ¢asopisa Ce se otpisati i izlu¢iti nakon odobrenja Nacionalne i sveucili$ne

knjiZnice u Zagrebu.

7. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove davat ¢e na koristenje arhivsko gradivo,
stru¢nu arhivisticku literaturu i priru¢no knjizno gradivo za potrebe znanstvenih i drugih
istrazivanja. Za potrebe javnog priopcavanja davat ¢e se podatci o vaznim povijesnim
dogadajima te poznatim i zasluznim osobama iz zavic¢ajne proslosti.

Na zahtjeve drzavnih organa, organa uprave, gradske samouprave, pravosuda, prosvjete,
ustanova kulture 1 gospodarstva, posudivat ¢e se arhivsko gradivo za njihove potrebe.

Obavljat ¢e se dezurstva u Citaonici te pruzati pomoc¢ korisnicima u istrazivanju.



Kulturno-prosvjetno djelatnost arhiv ¢e provoditi putem popularizacije arhivske djelatnosti
osobito za Medunarodni dan arhiva, 9. lipnja 2018. godine izlozbom pod naslovom ,,1968.
godina u Lici®, koja ¢e se temeljiti na arhivskom gradivu fondova koji se nalaze u Drzavnom
arhivu u Gospicu, novinama koje su izlazile u navedenom razdoblju, fotografijama i ostalim
izvorima pisane bastine u Lici. U planu je i objavljivanje popratnog kataloga izlozbe.

Tijekom 2018. Arhiv ¢e putem predavanja, radionica i struénog vodstva ucenickih i
studentskih skupina nastaviti dosada$nju suradnju s osnovnim i srednjim Skolama te
fakultetima u Licko-senjskoj Zupaniji i na taj nacin promicati pisanu arhivsku bastinu i
koristenje arhivskog gradiva, posebno u nastavi povijesti, a onda i korelaciju s ostalim
nastavnim predmetima.

U travnju 2018. godine sudjelovat ¢e se na manifestaciji No¢ knjige 2018. povodom
Medunarodnog dana knjige kako bi se promicala vaznost pisane odnosno tiskane rijec¢i. Tom
prilikom Arhiv ¢e prodavati vlastita izdanja po promotivnim cijenama.

U svrhu struénog usavrSavanja djelatnici arhiva ¢e prisustvovati godi$njem
savjetovanju Hrvatskog arhivistickog drustva. S obzirom na sve vecu zainteresiranost
korisnika za informiranje putem Interneta, obogacivat ¢e se internetska stranica Arhiva.
Istrazivat ¢e se, prikupljati i pripremati informacije o Zivotu i radu dr. Ante Starcevica te
organizirati posjete 1 strucno voditi posjetitelji.

Odjel ¢e raditi s korisnicima svakog radnog dana od 9 do 14 sati.

Tijekom 2018. godine, ovisno o rezultatima Programa javnih potreba Ministarstva kulture
Arhiv planira objaviti knjige Amer Sulejmanagi¢: Grbovi knezova Kurjakovica Krbavskih i
Ivan Mance, Nikola Miro$evi¢ i Ivan Sestan: Licki vinogradi u skutima Kosinja.

Izdanja Arhiva promovirat ¢e se putem internetske stranice Arhiva i na Medunarodnom sajmu

knjiga i ucila Interliber na Zagrebackom Velesajmu u studenom 2018. godine.

8. MIKROFILMSKO SNIMANJE | RESTAURACIJA

Drzavni arhiv u Gospicu je prema svojim prioritetnim potrebama i potrebama drugih imatelja
2004. godine uputio u Hrvatski drzavni arhiv na zaStitno mikrofilmsko snimanje te
restauraciju 1 uvezivanje oSteCene knjige. Posebna pozornost posvecena je knjigama staliSa
dusa iz XIX. st. Od tih knjiga, sedam ih je vra¢eno u Arhiv restaurirane i uvezane, dok se

ostale knjige jo$ uvijek nalaze u Hrvatskom drzavnom arhivu. Osim staliSa dusa, Hrvatskom



drzavnom arhivu proslijedena je 1 21 matica/parica rodenih, vjencanih i umrlih iz Zbirke
mati¢nih knjiga koju su nakon restauracije i uveza, vra¢ene u Arhiv.

Svi poslovi koje se odnose na specijalne uveze knjiga, restauraciju i konzerviranje te zastitno
mikrofilmsko snimanje, Drzavni arhiv u Gospi¢u je povjerio Centralnom laboratoriju
Hrvatskog drzavnog arhiva.

Posao koji je zapocet proslih godina nastavit ¢e se i ove. Evidentirat ¢e se oSteceno arhivsko
gradivo i izradivati liste prioriteta za restauriranje i uvez prema vrijednosti gradiva.

Kako je ve¢ i1 navedeno, Arhiv ¢e uredno i azurno voditi evidencije u Knjizi arhivskog
gradiva snimljenog u dopunske svrhe i evidencije u Knjizi restauriranog i konzerviranog

arhivskog gradiva.

9. MATERIJALNO FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA 1 ZGRADE
ARHIVA I ODRZAVANJE CISTOCE

Zgrada Drzavnog arhiva u Gospi¢u opremljena je protuprovalnim i vatrodojavnim
sustavom, sustavom regulacije vlage i svjetlosti, ormarima ladiCarima i vatrogasnim
aparatima kako bi se arhivsko gradivo moglo pravilno zastititi. Redovito c¢iS¢enje i1
odrZavanje spremista, radnog prostora, opreme 1 instalacija Arhiva obavljat ¢e za to zaduZeni

djelatnici prema utvrdenom godiSnjem, mjese¢nom 1 tjednom rasporedu.

10. KANCELARIJSKI POSLOVI I FINANCIJSKO POSLOVANJE

U kancelariji arhiva obavljat ¢e se poslovi prijema, pregleda, protokoliranja,
rasporeda, stanja i1 odlaganja rijeSenih predmeta, prijem stranaka te davanje usmenih i
telefonskih uputa za trazenje podataka.

Takoder ¢e se izradivati financijski planovi, izvjeStaji te zaklju¢ni racuni, voditi
osnovnih sredstava, sitnog inventara, obracuni placa 1 drugih novCanih davanja, pratiti
financijski propisi, koordinirati rad sa sluzbom FINA, Ministarstvom kulture i drugim

institucijama.

Klasa: 001-02/17-02/08 ravnatelj:
Ur.br. 2125/13-17-01-01

Gospié, prosinac 2017. godine Ivica Mataija, prof.



